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APRESENTACAQ

" De acordo com o Decreto n970.370, de 5 de abril
de 1972, os orgios da Administracao Publica Direta e Ind1r;va
deverao submeter a apreciacac da CAPRE seus programas de con
tratzcao de aquipamentos de processarerto eletronico. Para
faciliver o uniformizar a respectiva consulta, bem como erien

-~

tear o Administrador quanto zos aspectos 2 serem considerados

¥

ra sua decisdo, devera ser segu:do-o Roteiro anexo.

1 -~

F evidente que este Roteiro deverd sofrer mod

s

cacfes ‘que a experiencia aconcelhe; especificamente serd nre
parezdo outro modelo para-os. Orgaos que, ja tendo feito i
primeira consulta, e portantd fornecido varios dados, pessan
apenas atualiza-los, simplificando o processo.

- Os formularios pacronizados e 0S ahexos, bem Cohio
criticas e sugestfes deverio acompanhar a carta ou oficie <o
orgio que faz a consulta a CAPRE, que deverZ ser enviada para

a sua Secretaria Executiva:

~Palacio da Fazenda
Av. Presidente Antenio Carlos,375 Grupo 613/515
. Castelo - IC-P |
20 000 - Rio dg Janeiro ~ Guanabara
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IHSTRU U S PARA. 0 PREENCHIMENTO DOS QUADROS

, Com,excegio do QUADRO 02 (de uso exclusivo da ‘Ci
PREY, os QUADRGS dever3o ser preenchidos i méquina, pelo Gr-

géo, e na seguinte ordem:

QUADRO 01 -

QUADRO 03 -

QUADRO 04 -

QUADRD 05 =

QUADRO 06 -

3 ¥ - ) !
“Assinalav com "H'. o item corvaespo
0 S

Colocar no esnago fornecido o carimbo padronizaco
do C.G.C., instituido pela Portaria MF-GR 279/:82.

Ceso o orgio nis possua C.G3.C., escrever "HAD FC
SUE C.G6.C."

-

Home do or Eo ou empresa,’ por gxtenso,

Assinzlar com "X" o {tem corrﬁapondunmc 30 vincu-

~isdicio do or

—t
fn]
(=]
&=

fre
f"
”, -

de orgdo ou emoresa. Considera-

Ccreto-Lei nQz00, de 25/02/67) como Administracio

Direta os servigos integrados na estirutira adwini

trativae dea Presidencia da Repiblica e dos fiinistZ
rios, e cono Administraczo Indirete as seguintcs

1

categorias entidades, dotadas de poersonalid:-ie

Juridice 1=6,ria: Autarquics, Empresas Pibliczs

es de Econcmia Mista. Fundacbes podard

e Soc1edgo

4t
o

ou nio pertencer a Adminisiragio Indireta {(em <

.l

so de duvida, ver artigos 20 e 3¢ do Dacreto- Lzi
n¢900, de 29/0G/59). '

-(')
(23]
Q
o
U

Informar a 1oca1
do: -

sode do orgao, forneécan

1. Tipo (rua, avenida, praca, etc.}-e nome do 12
gradeuro '

2.  Nimero



QUﬂﬁ?

Gl AGRO

- QUADRD

" ¥ [
“ljl‘.DnU

.QUﬁ IR0

r\

10

7

2 Co@plemento (andar, sala, ZC. etc.)
4, Bairro ou distrito : '
5. Cod}go ‘de enderegamento posta] (CEP)
6. Municipio ou cidade '
7. Sicla de Unidade d2 Federagao

Informar 0$ recursos econsmicos disponiveis, oS
prozadns as fragoes da nil cruzciros, SCGURLO 05
jtens: . '

1. Recursos orgamentﬁrios-prﬁprics
2.  Fungos cspeciais -
3. fecurses Internacionais

4., Cutras fontes

5. 'soial {soma dos itens 1 a 4)

Indicar roma, Cargo ou funcic e, ate dois telnio-
nes ¢ respectivos ramais pe

que possam estabelecar contates com & CAPRE,
Fspago reservedo ao oig z0 reou rﬂnte para obscerve
¢Ges porventura desejodas.

EpGs o prepare dos ANEYXO0S,

assinalar com “X" - 0S
fens corrospondentes &0S ENEXDS a s s
CAPRT. Este QUADRD servir ra, t

¢e vorificagao.’

1
2. Data {(dia, més e ano) @
3. Assinatura do responéive! peiaS'infofmaQBQS.

fornécidas.



- INSTRUCUES PARA A ELABORACED DOS ANEXOS

Todos os ANEXO0S dCVerao ser numerados e t1tu1a fos,
podendo ser constituidos de documentos jmpressos, mimeograva-
dos ou copiades, ja existentes (por exemplo; plencs diretores,
organogramas, etc.),

0s KNEXUS 1S a 22 szo restritos a orgaos de ens
[

ne e/ou posquisa. ' )

Seguem-so niero e nome dos A’EXOS cem esclarcci-
mentos sobre o0 que cada U deve conter.

01. LEGISLACRO0 ESPECTFICA DO ORGEO: Anexar - textos
pert1n~ tes c¢e leis, decretos, etc., quands ¢

x1st1rem.

~r ot

02. ORGALGGRANA GO GRGMG: Anexar crgena

L4}
L

(_Q .
"y

v
)

f.'J
L0
1 “..

o
U

ral d¢ orgae deixando claro onde se situan
atqv' ades de processamento eletrcaico.

03. ORGAIOGIAMA DO CPD: Anexar organograma{s) ¢
o !
3y s

(s) Centro (s) de Procéssamento de Dados. &n
tenda~se como CPD o Setor de Processemento da

. Dados como um todo dentro do orgao e nao, o
" local especifico onds estio instaladds as ni

S Guineas.
O4. PLAND DIRETOR E/0U PROGRAMAS DE ACAD PRIFPTIOS
SSAMENTO DE DADGOS: Anexer,

ep

caso existam, ou indicar se estao em pr



05- .

06.

07,

- esclarecendo se estz operacional, se

08.

-8 -

DETALHAMENTO DAS FORTES DE RECURSOS FINAKC £I-
ROS DES INADOS A PROCESSAMENTO DE DADOS: De-
alhar recursos e condigCes de financiamento
destinados a Processamento de Dados.

CARACTERISTICAS DE FUNCIONAMENTO OFE UNIDADEZ
OPERACIONAIS: Em se tratande de orgios  com
mais de uma unidade operacional, discriminar:

‘a. Caracteristices de relacionemento dos

CFD's
b.’ Klmero de unidedes opericionzis e respog-
tivas jurisdigoes '

-
»
-

TIPOS DE SERVIGCS PRESTA D0S: Indicar a ocor-
rencia de cade um dos tipos de servigo abaixo
s

L™

de 2atingi-10 com a aguicigic ora obi
sulta o¢u ainda, se se pensa implant

ramente:

a. roceqsaﬂento de Dados em "ba tcn" (rcnij

"bureau "de. serv1fos)

b. Processamento de programas (regime gpan
~ shop")
c. RJIE ({"Rem

d. "Time—sharing”
e. Consulta remota a arquivos

!

ote Jobdb Entry") por terminais

HULARIO -PARA ECQUI
abaixo: o ' ..

01. Home do orgao, por extenso

02. Localizagao da sede do orgado
03. Numero do ANEXO |
04. lome do ANEXD

05. Numero de ordem da pagina e niimero total
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de paglnas den»ro de um mesmo ANEXO

06. Assinalar com “"X* o retangulo 1 ou 2 con
forme o formulario se referir, respectiva

“mente, 2 equipamentos parte de computaco-

res ("on-line") cu a maquinas de suporte
("off-1ine") | |

07. hssinalar com "X" o retangulo 1 ou 2 con
forme oS equipamentos estiverem, respecti
vamentie, sob_administragéo propria cu de
terceirvs . 7

09. Sigla ou nome do fabricante

10, T1po do equipamento

11. Fodelo do EQUTPCHEHtO

12, Qu*nv idade

13. KZs e ano da instal

14, Tipo de aquisigze ({

"A" « aluguel, "C"~con

pra cu "L" - fleasing”)

8, EQUIRPANINTOS PROJETADIS PARA AULlSIQn : Dis
crimina-los, de forma anaicga a-citada para ©
AHEXD 08, considerando mes/ano prevvsuor da

instalagao e d sconsiderando o tipo dz aquisi

¢ao.’

’10. Q“IFAHCNTOS A SEREN SUBSTITUIDOS QU EXPAIIDI-
DOS: 0|SCF1W1PP los de forma. ang1oga a cita-

para o nuLkO 08.

™

¢

11.

£

nexar justificativa sucinta (..

m .
o wind
(/1
I--n
r-q

CATIVA OU ESTUDD RELATIYO X COHSULTA
TR0

..

o
rn

-re

n O

ot D

£© o~ D
L3
[an]
AN
)

alavras), porém clara e objetiva, ou

io reiativo a consuita em questao.

12. SISTEMAS EM OPERACAZ: Indicar nome do siste-
ma (isto &, Pagamento, Haterial, etc.jg USUGE-
rios, unidades operacionais, frequencia de
execucao e percentual de utilizagao total ¢e

. naqumﬂa.



13,

14,

15,

16.

prograna
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SISTEMAS EM DESENVOLVIMENTO: Indicar nome dc
sistema (isto €, Pagamento, Material, etc.) R

objetivos e previsdo para data de operacio,re

cursos humanos e percentual de utilizagao to-
tal de maquina.

DIRETRIZES KA EQEA DE PESSOAL DE PROCESSHIZH~
TO DE SXEGS: Anexor normas e regulamenics p
ra a administragao de pessoal na area dz Pro
cessemento de Dados, tais como estrutura de
cargos, sistemas de remuneragic e sistemas ¢

‘avaliaczo.

DISTRIBUICHD DE PESSOAL- DE  PROCESSAMENTS DT
DADOS: Discriminar o ntmero de servidores nas
seguintes areas: tecnica, de produgﬁo.é admi-
nistrativa, por lniﬁéde operacional, fornocel

¢o totais globais.

L FORMACAD [ ADESTRAMENTO DE PESSO
SSAMENTO DE DADOS:  Descrever os
de-formaééq_e adestramento existon-
tes e pretendidos, especificendo em cue nivel
serio ministrados, perfodo, carga horiria, €S
quamé de funcionamento {convZnios com univer-
sidades, setores proprios é5pacia]izados, e
necedores,-ett.)'e ntmero de servidores bene-

ficiados nas seguinies areas:

‘a. Oporacao de computadores

b. Lingusgens de programagio

¢. Sistemas operacionais

- d. Sistemas de informagao

e. “"Packages" comerciais ¢ cientificos
f. Ciéncia da computacao

Analise de sistemas

. Treinanento de usuario
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17. INVESTIMENTOS EM PROCESSAMENTO DE DADOS: Dis

criminar 0s {nvestimentos (desprezando as fra
¢oés de mil cruzeiros) ja realizados, incluin
do os previstos parz o proximo perodo orga -
mentario, segundo o modelo abaixo: '

| N ESPECTFICACHES/ VALOR £
TITULO SUBTTTULO OSSR AL AR
' CARACTERTSTICAS MIL Crs
GCerentes )
.. - | Analistizs |
FCRUEACKC L% 1
mreney wen | Procrzmadorss
PESSOAL T:EC N I
. T { Gnaralores
HICO. _
Preparadores
ae Dzados )
Qutros
TOTAL
e o | Eseritdrio [ i
TURMAL AU LE =
17 kS
- ) . Material
PZSSOAL AD- ke
e Sarv. Garais
MINISTRATI
- Gutros
V.
TOTAL
Computedores |
taquinas de
» { Suporte

MEQUINAS.

1] oL 1T "
("Cff-Tine

Ar condiciona
do

A

Fontes de enar
cia

TOTAL

Gbras Civis
{pise,Falso ,
alvenaria .
“gintura,etc.) : '

Moveis

TOTAL
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18. CUSTO OPERACIONAL PROJETADO:

Discriminar os

custos operacionais anuais,(desprezando as

fracoes de mil cruzeiros), segundo o modelo

3

abaixo:
- EQP”CI VALOR EM
{ SUB ULO . R
;TTTJLO UBTITUL CARACTE MIL  Crs
erenteas
- . ’r: -~ ")‘:"‘Y‘"
TECHICO pogrensLires
: DEPALOTS
ertTuradce
reparaco
de Dados
flutros !
TAL
.47—' ,
PESSOAL seritorio
ADMINIS aterial
RATIVY .
orv.Gerats
Utyros
T AL
- Computsdores |
ALUGUEL Sl i
Dr laquinas
tEGUIHAS iporte
“OfT-1ine") ,
TAL

::F\I\‘ JTE;{

CA0 DS
RGN

T AL
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Al

uquel
INSTALA : .
o - Conservicao
0ES. ) i
¢ _ Serv.Gerais
TOTAL
Cartoes / F]
_tas de papel
Formularios
MATERIAL SCRTINAUE
pDE COMSU Is’.‘:Dl"ESSOS v1cs
- T 5an40
"o, nroc.ae -dadcs :
Haterial de l
limpoza
Material de
gscritoric: -
TOTAL
Fitas nara
: imprassers -
METERTAL s -
: Fitas magne-
DE REPO- tiges
S1¢iD. Discos mag-
' neticoes

T 0 T A L

19. DESCRIGAD SUCiHTA DAS PESQUISAS EM DESELVOLYI

Ancros festritos aos lroFoes de Ensim efou Pescuisa

[
KENTO QUE DEPENDEN DE COMPUTAGAO ELETRONICA :
n

Descrever as pesquisas em desenvolvimento, in
dicando o velume de utilizagao atuval e o pre

. visto, bem como o numero de pesquisadores/prgo

fessores e o numero de alunos nelas diretame:

e

te envolvidos.




2.

21.

22.

-Cth, incluir roc pia do parecer recomsndand

-

DESCRIGAO SUCINTA DAS PESQUISAS A REALIZAR

' QUE DEPENDEM DA AQUISIGAO OBJETO DA PRESERTE

CONSULTAY Descrever asrpesquisas a reali -
zar, indicando, se possivel, previsoas pare

“'volume de utilizac3o, nimero-de professores/

pesquisadores e nimero de alunos a serem n2.
las diretamente envolvidos. '

=
%)

PARRECER FA\ ORAVEL DO CHPq. RECOMEND " D0
PES””' nS Q do
tinar- qe & s'u

& aquisiczo déScJEGE de

(5]

Uah
portar pesqn1sas vinculadas 2ac¢
5 o
SC

as referidas pe sas. -

DESCRIGAO DO*TIPO DE ATENDIMENTOS AQS USURRI
0S, ATUAL E PRETENDIDO PELC- CENTRO LE CoNPU-

THGRC: Descrever o tipo dc atendifento aos

usuarios, atual e pretengido pelo Centro

O [N

Computagzo e. poss1vnl integracio com outr
Centros cu Sub-Centros jz existentes, indi -
cando para os ires Ultimos anos:

a. Nihero de alunos matriculados

b. Mimero de alunos que utilizam cowputado -
res . ,

¢. Kimero de professores/pesquisadores

d. Numero de professores/pesquisadores que

utilizam computacdores

¢. Percentagem de ub1]1zaﬂﬂo de computadores

e tarefas administrativas -
f..Percentagem de utilizacgao de computadores
en tarefas de pesquisa _
g. Percentagem de utilizacazo de computadores

em tarefas didaticas
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. FORMULARIO PARA  EQUIPAMENTOS
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¢ao rebhes Fedenal

Cria ¢ Conduséa de Coordrnecéa des Ativide-

des de Preceysamenty Eictrénico e dd outrss provie -

- déncizs.

na uwo das

O PRERIDENTE DA REFPUBLICA,
he confere 0 artivo 51, tém V', da Cons-

atahoioes gue
titnigiio, .
DECRETA:

Art 1M
neimento ¢ Conrdenagin Corsl 2 ComicZo de Coorde-

g do Pla.

Fica ¢nada, junte g0 Minis

de Processamente Eletidnnoe -

magin s Ag
CAPRL,

o 3 racdonaliza s

(S A I

1439

ton imverlimenios

isa EOVEMA

itliiza-

tis moos0ter e o3 elevatdo daopredutividade na
te

¢in oy efqu o de dades insta.

lulos ¢ o amstaler,

Art. 2¥  S3o utribuicd2s da CAPRE:

2l preanizar e manier Atuslizade wm calotio de-

tathado do pargue computationzl privado e governamen.

tal, o Gue se telfere 4 equinaTIEniOs, PrOgramis e EiU
e utidizagia das instatagdes;

b}

tos, pretenditas por

vpindr sabre comipras e locagtes de equigamen.

n e tands a0 <

teeesattad

) prepar medidae

politien de finun poserna

vado, para « anvilade de process

: dv coeiderar profranias de tieipamwenio em tol
os nivens st ssacroras, farendo wa dos
TEVUrSMy |4 e ler s, e>Coils £ Centros
de pesquisa.

Art. 3% Os arcims o entidades d2 Admicistracio
Fobtlra Federl Diteta e Indineia devesdn prestar 3
CAVARE. eom 3 s informagies solicis
tudss, ¢ se rem 20 cadasiro de
que trata a letra @ do srtizo 2.°.

Jeoadotar e prepor mediday

" b}

- 18-

Art. 4° Parx cumprimzatn Jo disposto na letra b
des interessadas deverio

«da art. 2.9, o5 fieios on entic

submeter 3 consideragio da CAFRE sens proviamas de
1
ou romvacada a ficilgio ou seiegio para s chtengio dos

eqtupaniveios, antes de efetuada

equipamestos. -

€ 1% O cuses excepoivnais, principalmente guan-
r @iveradnvia enlie o maniestagae da CAPRE
isi0 do Pre-

- ..
swido levados a cs

eanado,

sidente da Hepéhlica, através do Ministro do. Plaseja-

wmento ¢ Coo:denagio Gergl

§ 20
ou lxcagia €- equ
{cinco noly eakines pinemas menaaks, de tmaisr valer

gente no pais.

Art. 5° Comporio a CAPRE a Seeretirin-Ceral da
Planviaueats ¢ Coonfenagio Gerall ne

ente, ¢ repfesenlanies dos seguintes

Ministério da
quahidede de Pr

orgios e entidades:

- )

la Maior das Fc.rc;:\s Armadas;
srie da

= m

Fazeada; -

aldo Desenvnlvimento Econdmico;
ral de Prooes
w0 Braclera de Inf

c)

3]

o
-
It =~ Ot

f) Esrritapo da Prisons Asc :
Parir 10, lerio
nanticipar reunines da CATHE, semnpre que houver

erosse esevil

pril gvdARie dsUntos G sed it

- ) X
wehten d2s G

ar. 82 Os
yig Fodersd Dhzetz e 1ol
i o

Adm
saveds prla estrita ober

3% e 4°

nan

Art. 77
pedids pelo
Cersl.

o Interno Ja CAPRE serd ex-
Nanvjamenta e Coarderagio

)
i@
2}
r.
[

Este decrers entrard em viger na data de
1 £-r% €1a CONlrand.,

sy

Al B

sea publicasio, tevoladas as

Brasilia, em 5 de sbnl de 157
déncia e 54.° da licpublica,

1312 da Indepen-



+

“em 1971 a Crt 1D

_ohservades os sec

Excelontinsima Sent

O desenvelvimento coondmico,
lomisg do pals

mento Tipide e orguniz

vem peramio @ necmsiidide g oum trata-
IR Tale N
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DECRETO N¢ 68.099, de 20 de JANEIRO
- DE 1971 '

Publicado no Diario Oficial de 28 de Janeiror
de 1971

Cria a Comissdo Brasileira de Atividades Espa-
ciais (COBAE) e d4 outras providéncias.

O Presidente da Repiblica, usando da atribui-
¢io que lhe confere ¢ artigo 81, item III, da Cons-
tituicAo e tendo em vista o que prescrevem as Di-
retrizes Gerais para a Politica Nacional de Desen-
volvimento das Atividades Espaciais, decreta:

Art. 1° — Fica criada a Comissio Brasileira
de Atividades  Espaciais (COBAE), como 0rgag
complementar do Conselho de Seguranga Nacional,
com a finalidade de assessorar diretamente o Pre-
sidente - da Reptblica na consecucio da Politica
Wacional de Desenvolvimento das Atividades Es-

- paciais.

Art. 20 .— Compete 2 COBAE: .

a) Submeter ao Presidente da Repiblica pro-
- postas de diretrizes para a consecuc¢io e atualiza-
;3o da Politica Nacional de Desenvolvimento das
Atividades Espaciais; -

b} Emitir pareceres e sugestdes, relatives ao
assunto de atividades espaciais, a serem submeti-
. das a apreciacio do Conselho de Seguranc¢a Nacio-
nal, ou quando determinados pelo Presidente da
Republica;

¢} Sugerir a destinacdo de recursos financei-
ros, para incrementar o desenvolvimento das ati-
vidades espaciais, por meio de dotagdes orgcamen-
tarias, ou de outras fonfes, internas ou externas.

d) Apreciar e submeter & consideraciao do
Presidente da Republica o planejamento e 03 pro-
gramas plurianuais e anuais de atividades espa-
ciais, propondo prioridades para os projetos que
05 integrem: -

e) Coordenar, em ligacio com o Ministério do
Planejamento e Copordenacio Geral, os programas
seforiais e¢ivis e militares;

f) Rezlizar a coordenagio superior dos pro-
gramas de coopera¢io externa; :
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g) Acompanhir a execugio da programagio
¢stabelecida;

_ h) Elahorar projetos de -atualizacio da legis-
lacdo em vigor. relativa 2os.assuntos de atividades
espaciais de modo a ajusta-la ao esiabelecido nas
Diretrizes Gerais- para a “Politica Nacional de De-
senvolvimento das Afividades Espaziais™.

Art. 32 — A Comissdo Brasileira de Ativida-
des Espaciais {COBAE), sera.cohstituida dos se-
guintes membros. sob a presidéncia do Chefe do
Estado-Maior das Forcas Armadas:

— Representante .do Ministério da -Marinha
— Representante do Ministério -do Exército
'~ Renresentante do Ministério das Relagoes

- Exteriores '
— Representante do  Miristério da Fazenda
-— Representante do Ministério da Educacio e

Cultura

— Representante do Ministério dz Aeronau-
tica

C— Representanfe do. Ministério do Planej'amerx:—
.. to e Coordenacao Geral

— Representanfe do Ministério das Comuirii-
cacdes ’ :

‘— Representante do Estado-Maior das Fércas
- Armadas ST '

— Representante da Secretaria Geral do Con-
. selho de Seguranca Nacional

—Representante. do Conselho Nacignal de
Pesquisas.

§ 12 — Nos impedimentos do Chefe do Estado-
Maior das Forgas Armadas, a presidéncia da
COBAE caberd ao represeniante désse orgdo, que
deveri ser um dos seus oficiais-generais.
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§ 2.2 — O3 membros da COBAE, indicados den-
tre as autoridades de alta cjtegoria funcional e
elevada capacidade técnico-profissional, serio no-
meados pelo Presidente da Repiiblica.

Art 4° — A COBAE se reunira ordinariamente
ou por convocacgdo do Presidente da Repuplica.

Art. 5° — Quando convocados pelo seu Presi-
dente, poderio participar das reunides da COBAE,
na qualidade de assessores, os Diretores das insti-
tuicbes nacionais de pesguisa e ensino que se dedi-
quem as atividades espaciais, ou quaisquer -outras

autoridades de reconhiecido valor técnico-profissio-

nal, nesse campo.

Art. 6.2 — Os trabailios de Secrctaria e outros
encargos administrativos de interésse da COBAE
serfo assegurados pelo Estado-Mzior das Forcas

Armadas.

.

Art. 7° — As funcdes de membro da COBAE
ndo seric remuneradas, sendo porém consideradas,
missdes de servico relevante.

Parigrafo Unico — As eventuais despesas de
transporte, diarias ou de outra natureza, dos mem-
bros da COBAE correrio por conta das dotacoes
dos Grgdos que representam.

Art. 8¢ — A COBAE, no prazo de 90 dias, a
contar da data de sua instalacdo, elaborard pro-
ieto de seu Regulamente, a ser aprovado pelo Pre-
sidente da Republica.

&

‘Art. 9. — fste Decreto entrari em v.gor na
data de sua publicagido. revogadas as disposigcoes
em contrario.,

" Brasilia, 20 de Janeire ge 1971, 150.° da Inde-
pendéncia e 83° da Republica. '



DECRETO N° 63532, de 22 ABR 71
Publicado no Didrio Oficial de 23 ABR 71

Extingue o Grupo de Organizacio da Comissao
Nacional de Atividades Espaciais (GOCNAE) e
cria o Instituto de Pesquisas Espaciais (INPE).

O Presidente da Repiiblica, usando da atribuni-
cio que lhe confere o artigo 81, item IIT, da Cons-
tituicdo, e tendo em vista o disposto no ariigo 21
da Lei N° 4.533, de 8 de Dezembfo de 1964 e as
prescricdes das Diretrizes Gerais para a Politica
Nacignel de Dezenvolvimento das Atividades Espa-
ciais, decreta: . )

Art. 1° — Fiea extinto o Grupo de Organiza--
¢cig _da Comissio Nacional de Atividades BEspacials
(GOCNAR), instituido pelo Decreto n® 51.133, de
3 de agosto de 1961. )

Art. 2° — Fica criado, gubordinade 20 Con-
selbp Nacional de Pesquisas (CNPq), o Instituto de
Pesquisas Ispaciais (INPE}.

Parigraio Unico — O INPE é o principal or-
pio de execucdo para o-desenvolvimenio das pes-
quisas espaciais, no ambite civii, de acordo com
orientz¢io da Comissfo Brasileira de Atividades
Espaciais (COBAE). :

Art. 3° — Compete ao INPE:

a) apresentar ao CNPq propostas c¢os plane-
jamentos e dos programsas plurianuais e anuais de
pesquisas espaciais, com a ordenagio prioritaria
dos projetos gque os integram e a identificagio dos-
orgios executores.,

b) elaborar as propostas de coniratos ou con-
vénjos a serem celebrados com entidades nacionais.
estrangeiras ou internacionais, siubmetendo-as a
apreciacdo do CNPq,

.e) executar atividades e projetos de pesquisa
espacial, diretamente, ou mediante conirato ou con-
vénio com outros 6rghos de execugdo naclonais,
estrangeiros ou internacionais,

d) de acorde com orientacio do CNPg. reali-
zar 2 coordenacio e o controle técnico das ativida-
des e projetos de pesguisa espacial das instituicdes
nacionals civis de pesquisa e ensino,

€) promover a formacgio e o aperfeicoamento
de pesquisadores e técnicos, organizar cursos espe-
cizlizados ou cooperar na organizacic dos Mesm:os.
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conceder bolsas de estudo ou de pesquisa e promo-

.ver estimios em instituicoes técnice-cientificas'e!

em estabelecimentos industriais do Pais ou do Ex-
terior; . :

-f) manter intercambio de informacodes cienti-
ficas com instituigées nacionais, estrangeiras e in-

ternacionais, gue se dedicam a atividades espaciais;

g) promover com aprovacio do CNPq, confe-
réncias internacionais, simpodsios e outros concla--
ves cientificos e participar deles, :

h) emitir pareceres e sugestdes relativas aos

assuntos de atividades e correlatas,

Art. 4° — O INPE t{erid a seguinte esirutura
basica: '
I — Conselho Diretor
IT —" Direc¢do-Geral
_'III — Direcdo Clentifica
IV — Direcdp Administrativa
Art 5° — O Conselhe Diretor é constituido dos
seguintes membros:
I —— Presidente do CNPg Presidente do Con-
selko Diretor)
II — Diretor-Geral do INPE (Membro nata)
III — Diretor Cientifico do INPE (Membro
nato) .
1V -— Representante do Estado-Maior das For-
cas Armadas.”
§ 1.0 — Poderdo vir a integrar o Conselho Di-
retor, por proposta do CNPg ao Presidente da Re-
publica, representantes de outros drgios e enti-

“dades.

§ 2° — Os representantes do Estado-Mazior das
Forcas Armadas e de outros érghos e entidades se--
rap nomeados pelo Presidente da Repiblica, por
indica¢lo dos 6rgios qQue representam.

Art. 62 — Cabe a0 Conselho Diretor 2 super-

visio geral das atividades desenvaoividas pelo INPE,

mediante o exame de planos, programas e orgamien-
tos ¢ a apreciagﬁo‘ﬁnal dos resultados, das pres-
tacdes de contas e relatdrios anunais.

Art. 7° — A Direcdo-Geral, exercida em co-
missio por um Diretor-Geral, nomeado pelo Presi-
dente da Reptblica por proposta do Presidente do
CNPq.

§ 12 — O Diretor-Geral do INPE sera substi-

tuido, em suas ialtas e impedimentos, pelo Diretor

Cientifico.
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§ 2° — Cabe ao Diretor-Geral representar o
INFE. .
‘Art. 8° — A Diregdo - Cientifica, exercida em
comissdp por um Dirctor-Cientifico, designado pelo
Tiretor-Geral do Instifutp, cabe propor e executar
o programa de atividades técnicas e cientificas do
INPE. ' _

Art. 9° — A Direcio Administrativa, exercida -
em coliissio por um Diretor-Adminisirativo, desig-
nado pelo Diretor-Geral do Instituto, cabe a coor-
denacio e execucao das atividades administrativas
¢o INPE. .

Art. 19 — O INPE, ouvido o CNPq, poderi so-
I'citar assessoramento a qualquer orgdo publico ou
ent'dade privada. '

Art. 11 — O3 recursos para manutencio e de-
senvoivimento dos servigos e execuglo das ativida-
¢os do Instituto provirao de: .

1 — DotacGes Orgamentarias;

II — Craditos suplementares e especiais;

IIT — Subvenc¢des;

IV — Doagdes, legados ou ouiros auxilios com
ou sem finalidade especifica, que receber de pessoas
fisieas ou juridicas, nacionais, estrangsirzs ou in-
ternacionalis;

V — Renda de servicos prestados ou rendns
eventuais de quaiquer natureza.

& 1° — As propostas do INPE para os Orc¢a-
menios-Programas Anuais e Orgamentos Pluri-
anuzis; de Invesimentos serdo encaminhadas &o
Conselho Nacional de Pesquisas.

§ 2° — A utilizagdo dos recursos financeiros
atribuidos 20 INPE serda, ¢m cada exercicio, objeto
de prestaczo de conias ao CNP4.

Art. 12 — Os servicos do INPE poderdo ser
crecuiados por:

I —— servidores do CNPq ou de seus institutos
sobordinados, postos 4 sua disposicho;

II — Servideres da Administracio Fedoral, re-
cuisitados pelo Presidente do CNWPgq, na forma da
legislacho, e poztos 2 sua disposicao:

11T — pessoal dos Quadros das Administracdes
Estaduais e Municipals € de entidades privadas,
rrediante entendimento com os orgacs interessa-
dos:

IV — emipregados coniratados pelo regime da
legislacdo trabalhista;
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V — especialistas, contratados por periodo de
tempo, determinado, de acordo com a legislacio
trabathista, na forma do Art. 96 do Decreto-Let
n.° 200, de 25 de fevereiro de 1967; :

VI — pessoal eventual, na forma do Art. 111
do Decreto-Lei n.e 200, de 25 de fevereiro de 1867,
obzervado o disposto no Art, 8° do Decreto n®
67.561, de 12 de novembro de 1870.

Art. 13 — Passam a constituir patrimonio do
CNPq, sob a jurisdicio do INPE, todos os bens, mo-
veis e imoéveis, que constituem 0 patrimonio do
GOCNAE. B

Art 14 — Ficam automaticamente transferi-
das para o INPE as dotacgdes orcamentarias, desti-
nadas a0 GOCNAE, no corrente exercicio finan-
ceiro, bem como todos- os seus direitos, obrigacdes,
encargos € respons_abi]idades.

Art. 15 — Fnguanto nio forem nomeédos, pelo
Presidente da Republica, os membros do Conselho
Diretor e o Diretor-Geral do INPE, o0s respectivos:
encargos serao exercidos, sem solucio de continui-
dade, pelos dirigentes do GOCNAE.

Art. 16 — A organizacip e funcionamento do
INPE serdo disciplinados em regimento interno.
propésto pele Diretor-Ceral do Insiituto e subme-
tido, pelo Presidente do CNPg, & aprovacdo presi-
dencial. : C :

Art. 17 — Este Decreto enirari em vigor na
data de sua publicacie, ficando revogados o Def—
creto n® 51.133, de 3 de agosto de 1961 e demais
disposigdes em contrério'. "

'Brasilia; 22 de abril de 1971, 130.° da Indepen-

déncia e 83.° da. Repuablica. \

(ass.) EMILIO G. MEDICI
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DECRETO N° 69.905 — DE & DE JANE'RO
- DE 1972

* Publicado no D.0. de 10 de Janeiro de 1972

Aprova o Regimento Interno do Instituto de
Pesquisas Espaciais (INPE)

O Presidente da Republica. usando da atribui-
¢io que lhe confere o artigo 81, item III. da Cons-
tituicio, e de actirdo com o artizo 16 do Decreto
n° 68.532. de 22 de abril de 1971, decreta:

) 'ATt. 1.° — Fica aprovado o Regimento inierno
do Instituto de Pesquisas Espaciais (INPE), que
com éste baixa.

Art. 20 — fiste Decreto entrari em vigor na
data de sua publicaco.

Brasilia, 6 de janeiro de 1972: 151° da Inde-
pendéncia e 84° da Republica. .

EMILIO G. MEDICI

REG!MENTO INTERMNO DO INSTITUTO
DE PESQUISAS ESPACIAIS

TiITULO
Da Finailidade

Art. 10 — O Instituto de Pesquisas Espaciais
(INPE), criado pelo Decreto n.o 68.332, de 22 de
abril de 1971 e subordinado ao Conselhp Nacibnal
de Pesquisas (CNPq), é o principal érgéao de exe-
cucio para o desenvolvimenio das Pesguisas Espa-
clais, no ambito civil, de.acdrdo com & orientacio
da Comissio Brasileira de Atividades Espaciais
(COBAE).

TITULO I
Da Organizagas e Competéncia
Art. 22 — O INPE tém a seguinte estrutura
basica:

I — Conselho Diretor (CDI)

II — Direcdo Geral (CG)

III — Direcdo Cientifica (DC)

. IV — Dire¢io Administrativa (DA)

Art. 3° — Compete 2o INPE:

a) Apreseniar ao CNPq propostas dos plane-
lamentos e dos programas plurianudis e anuais de
resquisas espaciais, com a ordenacde prioritaria
~ dos projetos que os integram e a2 ideniificacio dos
orgios executores;
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b} Elaborar as propostas de contratos ou éon-
vénios a serem celebrados com entidades naeionais!
estrangeiras ot internacionais, submetendo-as &
apreciagio do CNPq; L

¢} 'Executar atividades e projetos de pesquisa
espacial diretamente, ou mediante contrato ou con-~
vénip com outrps o6rgios de execucdo nacionais, es-
trangeiros ou internacionais; i

d) De acdrdo com orientacio do CNPq, reali-
zar a coordenac¢ho e o controle técnico das ativida-!
des e projetos de pesquisa espacial das instituicoes’
nacionais civis de pesguisa e ensino;

e} Promover a formacio € o aperfemoamen--
to de pequisddores e técnicos; org nmzar Cursos es-
pecializados ou cooperar na orgamzagao dos mes-
mot: conceder bilsas de estudo ou de pesquisa &
promover estigios em instituicoes técnico-cientifi-
cas e em estabelecimentos industriais do Pais ow
Exterior; . :

[} Manter intercimbico de informacoes cienti--
ficas com institui¢cdes nacionais. estrangeiras e 1n-
ternacionais, que se dedicam a at1v1dades espacmxs-
ol correlatas; :

g) Promover, com aprovacio do CNPq, confe-
réncias internacionais, simpodsios e outros concla~
ves cientificos e participar déles; :

- h) Emitir pareceres e sugestdes relativas aos
assuntos de atividades espaciais e correlatos.

CAPITULO |
Do Conselho Diretor _

Art. 4° — O Conselho Diretor (CDI) & _consti-
tuido dos seguintes membros: ’

I — Presidente do CNPq (Presidente do Con-
selho Diretor) .

Il — Diretor-Geral do INPE (Membro nato)

III — Diretor Cientifico do INPE (Membro
Nata) ’

IV — Representante do EMFA ]

V — Qutros membros propostos de acordo
com 0 § 1° do art. 5° do Decreto n® 68.532, de
22 de abril de 1971.

Art. 5° — Ao Conselho Diretor, 6rgio super-
visor. geral das atividades desenvolvidas pelo INPE
compete:

I — Propor ao GNPq os projetos e planos ne-
cessarios ap cumprimento das finalidades do INPE,
com vistas & execucio da’Politica Nacional de De-~
senvolvimento das Atividades Espaciais;

Y



II — Apreciar e encaminhar ao CNPgq as pro-
postas para obtencio de recursos necessirios ao
funcionamento do INPE, apresentadas pelo Dire-,
tor-Geral do Institute;

II1 — Avaliar e encaminhar ac CNPqg os rela-
térios periodicos e anuais de resultados das ativi-
dades administrativas, cientificas e téenicas apre-
sentados pelo Diretor-Geral do INPE;

IV — Eubmeter ao CNPq as instrugbes para a
conce:sio de auxilios e bllsas de estudo e de pes-
(. isas:

V — Sugerir ao CNPg, medidas destinadas ao
RMpiro GO pessoai ce pesquisas, visando permitir
que cientistas e técnicos se consagrem integral-
‘menie aos seus trabalhos com garantia de subsis-
tencia condigna;

V1 — Promover, com aprovacao do CNPg con-
feréncios internacionais, reunides e congressos ci-
entificos e tecnologicos. com o fim de debater as-
sunigs de interésse nacional;

VII — Submeter a apreciagdo e aprovagio do
. CNPg as propostas de contrato, ajustes ou convé-
nios a serem celebrados com entidades nacionais,
estrangeiras e internacionais:

VIII — Instituir prémio z autor de contribuj-
cio de valor no dominic da pesquisa pura e
aplicads;

IX — Opinar sbbre as matérias em que seja
omissp &sse Regimento; o

X — Deliberar sobre ovtros assuntos de inte-
résse Go INPE apresentados pelo Diretor-Geral ou-
ariundos do proprio Consetho Diretor:

X1 — Apresentar ao CNP(q propostas dos plane-
jomentos e dos programas plurianuais e anuails de
pesquisas espaciais, com a ordenacao prioritaria
dos projetos que os integram e a identificaciio dos
érgfos evecutores;

XI1 — Conceder, prorrogar, suspender bdlsas -
de estudp ou pesquisa e auxilics, no exterior.

Art. 6° — Para o cumrprimento de suas atri-
buicdes o CDI dispori de uma secretaria consti-
trida de:

I — Assessor designads para secretariar suas
reuniées (Chefe da Secretaria); '

I1 — Auxiliares de Secrefaria.

Art. 5.0 — A Secretaria do Conselho Diretor
compete:

I — Preparar todo o expediente para as reu-
nides:
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II — Elaborar as atas das reunides de forma
a constar:

a) Dia, més, ano, lecal e hora da aberfura
e encerramente das reunides;

b} Nome dos Conselheiros-Diretores e outras
pessoas presentes;

c) Nome do Presidente e do Secretario da
Reunido;

d) Noticia sumaria do expediente e dos de-
mais assuntos tratados, bem como das resolugdes
tomadas;

e) Data-assinalada para a proxima reuniao;

IIT — Atender aos Conselheiros-Diretores, pre-
parando propostas, indicacdes, relatorios e demais
trabalhos solicitados; '

IV — Manter em ordem e em dia o arquivo
da Secretaria:

V -— Fornecer elementos para a elahoracio do
relatorio anual do Conselho Diretor.

Art. 8° — O CDI reunir-se-a, ordinariamente;
uma vez por més e extraordinariamente, quando
convocado pelo Presidente ou mediante requeri-
mente subscrito, no minimo, por 1/3 de seus mem-
bros. '

§ 1. — Na auséncia do Presidente assumird
2 presidéncia do Conselho Diretor, o Diretor-Geral
do INPE. - . -

§ 2¢ — O Conselho Diretor s6 poderd reunir-
se, presentes mais da metade de seus membros.

CAPITULO 11
Da Direcao Geral

A¥t. 9° — A Direcio Geral do INPE incum-
bhida de dirigir as atividades do Instituto, sera
exercida, em comissig, por um Diretor-Geral, no-
meado pelo Presidente da Repuahblica.“por proposta
da Presidente do CNPq. Aléem dos encargos espe-
cificamente previstos na legislacdo e de outras atri-
buigoes que The forem cometidas, compete 4 Dire-
cio Geral: T

I — Cumprir e fazer cumprir as instrucbes do
Conselho Diretor, desempenhando as atribuictes
que lhe sao conferidas. de acordo com as disposi-
coes legais em vigor: .

II —— Representar o INPE de acordo com o § 2°
do art. 7° do Decreto nuamero 68.532, de 22 de
‘abril«de 1971;

I1I — Encaminhar todo o expediente a ser sub-
metido a4 apreciacio do Conselho Diretor;
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IV — Despachar com o Presidente do CNPq;

V — Examinar e encaminhar ao CNPq. men-
salmente, os processos de prestagio de contas;

¥I — Autorizar estagios de estudantes e ‘téc-
nicos nos diferentes setores do INPE, quando as-
sim achar conveniente;

VII — Proceder & aplicacio e movimentacio
dos 1ecursos financeiros postos 4 disposicde do
INPE; ' )

Vill — Conceder adiantamentos para realiza-
véo de despesas, 2o pessoal do INPE, na forma da
legiglagdo em vigor; ’

IX — Expedir os boletins de merecimento dos
ceriigores que a éle estiverem diretamente subor-
dinados,; :

X — Promover estagios em Instituigdes Técni-
co-Clentificas e em Estabelecimentos Industriais no
Pais e no exterior;

X1 — Promover a formacio e aper{eicoamento
ée Pesquisadores e Técnicos, e organizat cursos es-
pecializados e de pods-graduacio ou cooperar na or-
gan'zacio dos mesmos, -

XII — Firmar contratos, ajustes ou convénios,
com entidades nacionais, estrangeiras ou interna-
cienais, apds autorizagio do CNPg:

XIII — Executar os demais atos administrati-
vos cde sua competéncia ou cuja competéncia lhe
for delegada;

X1V — Submeter periddicamente ao CDI as ta-
helas de pessoal necessaric ao funcionamento do
INPE;

XV — Corresponder-se com Instituigdes nacio- -
nais, estrangeiras ou internacionais; que se dedi-
quem a atividades espatiais ou correlatas objeti-
vande o© intercambio de informagdes cientificas
prevista ne artigo 3°, letra "™

XVI — Equipar e ampliar segundo o critéric
tie prioridade as atuais e futuras instalagGes do
INPE, para atender aos objetos de desenvolvimen-
‘to de suas atividades;

XVII — Providenciar para que se realize, de
achrdo com a orientaciao do CDI a coordenacio e
¢ contrdle técnico das atividades e projetos de pes-
quisa- espacial das instituicGes nacionais civis de
pesguisa e ensino:

XVIII — Conceder, prorrogar e suspender bol-
sas de estudos ou pesquisas e auxilios no INPE,
de acdérde com as instrucdes aprovadas pelo Con-
selho Diretor; '

— 12 —



XIX — Expedir e aprovar. normas e instrugdes
Fara funcionamento dos orgios do INPE, obser-
vande a legislacdo em vigor e o presente regimento.

Art. 10 — O Diretor-Geral dispde de:

I — Gabinete;
II -— Grupo de Engenharia de Sistemas.
Art. 11 — O Gabhinete é composto de:

I — Chefia;

IT — Assessoria;

III — Secretaria

Art, 12 — Ao Gabinete compete:

I — Asspgurar o necessirio sssessoramenio ao
Diretor-Geral;

II — Proporcionar g0 Diretor-Geral o apoio
necessario, no que se refere a Secretaria, Relacdes
Publicas e Atividades Auxiliares.

. Art. 13 — A Assessoria dispori de:
I — Assessor Juridico; )

II — Assessores Técnicos;

III — Assessor de Reja¢les Puablicas;

IV — Assessores de Assuntos Especiais.

- Art. 14 — O Chefe do Gabinete e assessdres
serdo designados pelo Diretor-Geral.

Art. 15 — O Grupo de Engenharia de Sistemas
serd integradoe pelos seguinies membros do INPE:

I — Diretor-Geral:

I1 — Diretor Administrativo;

IIT — Diretor Cientifico;

IV — Chefe do Departamento de Pesquisas:

V — Chefe do Departamento Técnico;

VI — Cocrdenadores de projetos e gerentes Co
projetos designadeos pelo Diretor-Geral.

§ 1. — Compete ao Grupo de Engenhariade
Sistemas assessorar o Diretor-Geral nos assuntos
técnicas e administrativos, submetido 4 sua ap.e-
ciacdo, especialmente na avaliacdp de resuitades.

§ 2° — O Grupo de Engenharia de Sistemas
re retinirg. pelo menocs wua v-ez-pcr més lavrando-
se ata de suas rounices. '

CAPITULD il
Da Diregas Cientifica
Art. 16 — A Diregio Cientifica, exercida em
comrissdo por um Diretor Cientifico, designado pelo
Diretor-Geral do Ingtituto, eabe propor e executar
n programaszce atividades técnicas e clentificas d
INPE. ' -

Art. 17 — A Direc@o Gientjiica compreende:
I — Departamento de Pesguisas;
— 13 -



1 — Departamento Técnico,

. Art. '18. — O Departamento de Pesquisa tem
por fiinalidade a pregramacio e a execucao dos
planos gerais e projetos de pesquisas, aprovados
pelo Conselho Diretor comportando a critério dés-
te, o5 sotores necessarios ao atendimento de suas
atividades, ouvidn o Diretor-Geral.

Art. 19 — O Departamento de Pesqmsas com-
preende: .
I — Copordenacio de proietos de peequlsa fun-,
damental;

- 11— Coordenagfio de projetos de pesquisa de
comunicacio;

IIT — Coordenaciéo de projetos de pesquisa de
recursos naturais; ' .

IV — Coordenzgio de projetos de pesqulsa de
anah=e de sistemas;

V — Coordenacio de projetos de pesquisa de
transferéncia de tecnologias. _ 7

Parigrafo Unico — O Chefe do Departamento
de Pesquisas serd desicnadp pelo Diretor-Geral, por
indicacio da Direcdo Cientifica.

Ari. 20 — O Diretor Cientifice apresentard ao
Diretor-Geral, o ndimero e denominacio dos Pro-
jetos a serem desenvelvides em cada area especi-
fica.

Paragrafo Tnico — Os projefos, em principloc,
devem ter a seguinie organizacio:

I — Geréncia;

II — Assistente Executivo:

III — Grupos de Trabatho.

IV — Assessdres; '

Art. 21 —— A Coordenacio de Projetos compe-
te a supervisiio e Contrdle dos projetos de sua ares
de Pesquisas.

Paragrafo Unico — Os coordenadores de pro. -
jetos serio designados pelo Diretor-Geral, por in-
termédio da Direcio Cientifica.

Art, 22 — Os objetivos, composicZo € outros
elementos necessarios ao desenvolvimento dos pro-
jetos aprovados pelo Conselhg Diretor serdo fixa-
dos em Portaria baixada pele Diretor-Geral, ob-
servadas as disposicoes legais em vigor e 08 prin-
cipios da organizagio matricial adotada,

Art. 23 — Ap Departamento Técnico comipeie:

Coordenar e controlar as atividades dos seto-
res de Ensiro, de Laboratoérios, de Processamento
de Tados, do Banco de Dados ¢ de Assuntos Espo-
ciais, necessarios ao apoio técnico aos projetos.
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Art. 24 — O Departamento” Técnico compre-
ende: ) :
I — Divisio de Ensino:

II - Divisio de Analise e Processamento de
Dados;

III — Divisao de Laboratérios:

IV — Divisio de Banco de Dados:

V — Divisdo de Assuntos Especiais.

Paragrafo ¥nico — O Chefe do Departamento
Técnico sera designado pelo Diretor-Geral, por in-
dicacio da Direcdo Cientifica.

Art. 25 — As DivisGes do Departamento Téc-
nico terdo a seguinte organizacio:
I — Segoes;

II — Subsecbdes;

IIT — Grupos de Trabalho- .

§ 1° — Os Chefes das Divisdes dos Departa-
mentos Técnicos serdo designades pelo Diretor-
Geral, pbr indicacdo da Chefia do Departamento.
ouvido a Direcio Cientifica.

§ 20 — Os chefes das SecOes e Subsecdes se-
rao designados pelo Diretor Cientifico ouvido a
chefia do Departamento.

Art. 26 — A composicio e funcionamento dos,
grupos de trabalho das Divisfes do Departamento
Técnico serfo fixados em instrucdes baixadas pelo
Diretor-Geral, observadas as disposighes legais em.
vigor e os principios da Organizacio Matricial
adotados.

Da Divisdo de Ensino

Art. 27 — A Divisio de Ensino compete: -

A prozramagdo, execugdo e supervisio das ari-
vidades de ensino e correlatas, a cargo do INPE.

Art. 28 — A Divisido de Ensino compreende:

I — Seciio de Recrutamento, Selecio e Ma-
trieula; -

11 — Secio de Formacdc e Orientagao;

III — Sec¢do de Avaliagdo do Aproveitamento.

SECAO |

Da Secao de Recrutamento, Selecdo
e Matricula
#Art. 29 — 'A Secdio de Recrutamento, Selecio
e Matricula compete: . ’
‘Tddas as atividades relativas ao recrutamento
dos recursos humanos, selecio e matricula de inte-
résse dos curses a cargg do Instituto.
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Art. 30 — A Secio de Recrutamento, Selegio
e Matricu'a-compreende:

I — Subsegdo de Rotinas; - _

II — Subsec@o de Registro e Arquive;

ITT — Subsecio de Publicacdes.

Art. 31 — A Subsegio de Rotinas compete,

I — Ezecugio das atividades de Secretaria e
Servicos Auxiliares, necessiarios ao funcionamento
da Divisio;

II — A elaboracao e acompanhamento da pro-
gramacio das atividades de ensino e correlatas a
cargo da Divisio.

Art. 32 — A Subsegio de Registro e Arguivo
compete; .
I — Eupervisionar e controlar as atividades

reiativas a recrutamento, selecio e matricuia dos
candidatos 4 ingressos no INPE; .

II — Incumbir-se des proeessos de inscricdo em
programas de pis-graduacio e em outros CUrsos.
trancamento de matricuias e atividades correlatas:

III — Manter argquivos atualizados sdore a vi-
da académica dos alunos ¢ demais pesquisadores
do INPE, bem como outras intormacdes julgadas
necessarias.

Art. 33 — A Subsecio de Publicagdes compete:

I — Coordenar a reproducio do malerial bi-
bliografico necessirio &s ailvidades do ensino:

IT — Incumbir-se da reproducdo das provas e
testes necessarios aos Cursos; :

ITI — Apresentar mensalmente o relatério dos
trabalhos executados nid subsecio, para os descon-
tos quando for o caso. ’

SECAQ 1l
Da Segao de Formacac e QOrientagao

Art. 34 — A Secio <e Formacido e Orientacio
compete:

A organizacio dos cursos € programas de pos-
graduacio € oos outros curses aprovados e da ori-
entacio das atividades escolares dos alunos.

Art. 35 — A Secao de Formacio e Orientacio
compreende: )

I — Suhsecio de Curriculos e Programas;’

II — Subsegio de Conirdle.

Art. 36 — A Subsecdo de Curriculos e Progra-
mas compete: .
I — Organizar os pregramas e currsculoa de

poOs-graduacio e outros Curses ou semindarios apr0~
vados;
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IT — Incumbir-se da elaboricio dos catalogos
de poés-graduacio do INPE;

ITI —— Elaborar os horarios de aulas, provas e
testes para aprovacdo do Diretor-Geral:;

IV — Solicitar a0 Chefe da Divisio a designa-
Ccip de professéres para 0s cursos aprovados;

V — Solicitar ap Chefe da Divisio a designa-
¢i0 de orientadores, para os randidatos aos tituios
de mestre e doutor em riéncias; ‘

VI — Praopoer a aquisicdo de livros, assinaturas
de periddicos ou qualquer material bibljografico
necessarieo as atividades dos cursos.

Art. 37 — A Subsecdo de Controle compete:

I — Contrelar o cumprimento dos, programas
de pos-graduagio atribujdos aos alunos:

II — Manter em dia as fichas de aproveita-
mento dos alunos;

IIT — Controlar o cumprimento pelos profes-
sores dos programas de cada matéria ou disciplina;

IV — Controlar os relatérios dos bholsistas nn
INPE, ou no exterior.

SECAO I

Da Secio de Avaliagio do Aproveitamento

Art. 38 — A Sec¢io de Avaliacdo do Aproveita-
mantd compete: -

A supervisio, coordenacido e controle de tddas
as atividades relativas agp Aaproveitamenio do
ensino.

Art. 39 — A Secéo de Avaliacio do Aproveifta-
mente compreende:

I — Subsecdo de Verificacio e Exame;

II -— Subsecio de Relatorios e Estatistica.

Art 40 — A Subsecdn de Verificacio e Exame
compete:

I — Verificar e examinar ¢ material bibliogra-
fico recomendado; .

I1 — Verifiear e examinar as provas ¢ testes
elaborados;
III — Verificar ¢ material e equipamento uti-

lizados nas aulas, testes e provas:

IV — Verificar e examinar qualitativa e quan-
titativamente todos os calculos e demais ativida-
des relativas ap aproveitamento dos alunos.

Art. 41 — A Subseciio de Relatorios e Estatis-
tica compete:

1 — Apresentar mensalmente relatérios do de-
senvolvimento dos cursos e resultados obtidos;
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I — Aprecia_r os relatdrios dos bolsistas:

IIT — Manter em ordemm e em dia o arguive
de todos os documentos de avaliacdo organizados
na secdo; .

IV — Fornecer os dados necessarios ao rela-
torio a cargo da-Divisao. ’

Da Divisas de Analise -e Processamento

de Dados

Art. 42 — A Divisio de Andlise e Processa-
mento de Dados compete:

A supervisdo, orienta¢io, coordenacio e cor-
trole de todas as atividades- relativas A coleta, ar-
niazenemento, processamento de dados & divulga-
¢io de resultados.

Art. 43 -— A Divisdp de Anilise e Processa-
mento de Dados compreende: '

I — Secap de Contrile de Entrada e Saida
de Dados: '

11 — Secac de Processamento de Dados:

III — Secdo de Analise.

SECAO 1V
Da Secio de Controle de Entrada e
Saida de Dados

Art. 44 — A Secio de Contrdle de Entrada =2
Baida de Dados compete:

Servir de ligaciip entre os usuarios e outras se-
coes da Divisdo, bem como armazenar dados e di-
vulgar resultados.

Art. 45 — A secio de Contrdle de Entrada e
Saida de Dados compreende:

I — Subsecido de Recepeaog e Devolugao;

Il — Subsecio de Distribuicao. )

Ari. 46 A Subsecio de Recepcido ¢ Devolucao
compete:

I — Receher os dados para processamento:

II -— Devolver os resultados do processa-
mento;

III — Notificar aos usuarios os problemas ocor -
ridos durante o processamento. .

Art. 47 — A Subsecio de Distribuigdo com-
pete:

I — Providenciar o armazenamento dos dados
que nao sejam imediatamente processados apos a
entrada na Divisdo:

II — Distribuir os dados a serem processados.

SECAO V
Da Secao de Processamento de Dados
Art. 48 — A Secdo de Processamento de Da-

dos compete:
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Faz<r com que o sistema de pi"ocessamento seja
capaz da atender is solicitagdes, manter o equipa-
mento em perieito estado de conservagio e provi-
dene:ar a coiocagdo dos dados em forma passivel
de sofrer processamento.

Art. 49 — A Secio de Processamento de Da-
dos compreende: )

I — Subsecio de Perfuracio;
II — Subsecio de Operagio;

III — Subse¢io de Manutencio, o ‘

Art. 50 — A Subsegdo de Perfuraciio compete:

I — Perfurar, em cartdes ou fitas de papel, os
dados a serem processados: '

IT — Conferir os cartdes perfuradaes; ’

IITI — Corrigir, quando necessario. os cartdes
perfurados. .

Art. 51 — A Subse¢io de Operacdo compete: -

I — Receber da subsecio de recepcdo e devo-
fucdo, o material a ser processado; .

IT — Devolver, apds o processamento, os resul-
tados e dados & subsecio de recepcio e devolucdo;

ITI — Satisfazer os requisitos de processamen-.
to exigidos pelos usuirios, na medida do possivel:

IV - Solicitar o material necessario para
© atender ao processamento;
Art. 32 — A Subsecio de Manutencio com-
pete: ' .
I — Realizar a manutencio preventiva go
equipamento:
I1 — Fazer, sempre que necessariz, a manu-

tencido corretiva.

-SECAQ VI
, Da Secao de Anélise
Art. 53 — A Secic de Analise compete:
Fornecer aos usuarios meios para a plena uti-
lizacdo dos servicos oferecidos pela Divisdo: solu-
clonar os probilemas de analise e programacao
apresentados, bem como divulgar toda a dispeni-
Lilidade da Divisdoc.
Art. 54 — A Secdo de Anilise compreende:
I — Subsecfio de Estudos e Levantamentos:
II.— Subsecico de Programacio;
III — Subsecio de Divulgacio.
Art. 55 — A Subsecdo de Estudos e Levanta-
mento compete: |
I — Fazer a analise relativa aos problemas ex-
postos 4 Divisdo: . .
Il — Fazer o levantamento dos meios necessi-



rios 4 implantacio de novos sistemas de processa-
mento, o

IIT -— Prestar auxilie direto 4 subsegiio de. pro-
gramacgio has tarefas de programacio e imple-
mentacio de novos sistemas;

IV — Oferecer, mediante solicitagio da Divi-
sio de Ensino, curscs e seminarios sobre processa-
mento de dades;

V — Pazer, periddicamente e sempre gue soli-
cltade, levantamento do custo da anilise e das
operagdes de processamento. '

Art. 56 — A Subsec@o de Programacio com-
pete: -

I — Implementar os sistermnas desenvolvidos pe-
la subsecio de estudos e levantamenios;

II — Oferecer auxilio de programacio aos
usuarios; . ,

IIT — Corrigir, sempre gue necessirio, o5 pro-
gramas existentes.

Art, 57 — A Subsecio de Divulgacio compete:

I — Divulgar programas € rotinas desenvolvi-
dos pela Secio de Analise;

II — Divulgar programas e rotinas recebidos
de outras organizacoes;

III — Receber e analisar as sugesties para o
desenvolvimento de novos sistemas de utilidade pa-
ra o INPE. ‘

Da Diviséo de Laboratérie

Art. 58 -— A Divisio de Laboratorios compete:
A supervisio e conirdle dos laboratorios ele-
irdnicos, mecanico. fotografice, otico, vacuo, cir-
cuito impresso, telemetria, micro-ondas, antenas,
magnetometria e ouiros necessirios ao¢ programa
de pesquisa do Instituto.
Art. 59 — A Divisio de Laboratorio compre-
ende:
I — Segdo de Engenharia Mecanica;
IT .— Secho de Eletronica:
IIT — Secio de Telemetria:
IV — Secdo de Fotografia;
V — Secio de Otica.

SECAO Vi
Da Secao de Engenharia Mecanica

Art, 60 — A Sec¢io de Engenharia Mecinica
compete: -
A supervisdo, controle e__coordenaq-;io das ati-
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III — TFo:necer os dados as fontes de interpre-
tagio, ' . 1
: SECAO X

‘Da Segao de Fofografia

Att. 75 — A Secac de Fotografia compete:

A supervisdo. coordenacgdao e controle das ati-
vidades das subsecdes.

Art. 76 — A Secio de,Fotegrafia compreende:

I — SBubse¢ao de Producao: '
- 11 — Subsecdo de Manutencio;

Art. 77 — A Subsecio de Producdo competfe:”

I — Efctuar a revelacic dos filmes, papéis e
chapas que lhe forem enfregues;

II — Copiar, ampliar e reduzir o matenal S0~
licitado;

III — Montagem e indexacio de mosaicos;

IV — Incumbir-se da confeccio e elaboracio
dos ‘circuitos impressos. '

Art. 78 — A Subsegdo de Manufencio compete:’

I — Armazenar e controlar o material neces—
sario as suas atividades; 8
IT — Programar a manutenqao preventna das

Iaguinas e eguipamentos; !

IIT — Manter as instalacdes necessarias 4 se-
guranca contra inesndios e gases toxicos da secdo.

SECAO XI
Da Secao de Gtica

Art. 79 — A Secllo de Otica compete:

Dar apoio aos projetos cientificos do INPE em -
térmos relativos a projeto,- construcao, testes, ma-
nutencéo, operacio e ajustes de sistemas ou dispo-
sitivos oOticos, bem como desenvolver atividades de
cstudos e pesquisas, gue permitam um aprimora-
men'o de seus elementos humanos e abertura para
aplicacido de novas tecnologlas. »

Art., 80 — A Secdio de Otica compreende:

I — Subsecdo de Instrumentos Oticos:

II — Subsegdo de Espectroscopia e Interfero-
metria;

111 — Subsecao de Laser.

Art. 81 — A Subsecao de Instrumentos Otlcos
compete: . ' .

Efetuar projeto, montagem, alinhamento e co-
laborar na construcio de dispositivos 6ticos.

Art. 82 — A Subsegdo de Espectroscopia e In-

© terferometria compete:

I — Efetvar projeto, montagem, construcio €
alinhamento de espectrometro de réde ou prisma,
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madvel ou- fixo, nas faixas do ultravioleta visivel e
infra-vermelho;

II — Efetuar projelo, montagem, construcio e
alinhamento de interferdmetro de varios tipes. fil-
tros de atenuacles espectrais, polarizacdo e de
interferéncia. '

Art. 83 — A Subszegdo de Laser compete:

I — Conhecer e praticar tédas as técnicas re-
lacionadas com a luz coerente, inelusive. holografia;

II — Eretuar a construgio e montagem de sis-
temas relacionados com a luz coerente;

11l — Dar apoio aos projetos gque usam essas
técnicas.

Da Divisao de Bancos de Dades

Art. 831 — A Divisio de Banco de Dados com-
pete: ) . .
A supervisio e confrole dos assuntos refe-
rentes & selecio, arquivo e difusao dos da-
dos relacionados com atividades espaciais e assun-
tos correlatos. ’

Art. 85 — A Divisio de Banco de Dados com-
Dreende: :

1 — Secéo de Coleta;
II — Secdo de Proceszamerito e Recuperagio;
11T — Segdo de Arquivos Convencionais.

SECAQO Xl
: Da Secao de Coleta
Art. 8 — A Sec@io de Coleta compete:
Receher, armagenar e entregar-os dados ava-
liados. ’
Art. §71 — A Betio. de Coleta compreende:
I — Subsecdo de Recebimento e Entrega;
II — Subsegdo de Armazenamento.
Art. 88 — A Subsegio de Reeebimento e En-
trega compete: '
1 -— Receber e protocolar os dados recebidos.
1I — Solicitar o processamento dos dados;
I1l — Fornecer os dados solicitados.
Art. 89 — A Subse¢fio de Armazenamenio com-
pete:
I — Armazenar os dados: .
IT — Manter em dia o catalogo dos dados ar-
mazenados.
SECAO XN
Da Sec¢ao de Processamento
e Recuperagao
Art. 9 — A Segio de Processamento e Recupe-
- racho compete: :
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Codificar, transformar, recuperar e avaliar os
dados.

Art. 91 — A Secido de Processamento e Re-
cuperacio compreende: -

I — Bubszecio de Codificagdo e Catalogaciio;

II — Subpsecao de Transformacio e Recupe-
ragiao, :

Art. 52 — A Bubsegio de Codificacido e Catalo-
gagao compete:

I — Prover o total conhecimento da informa-
¢éo, elaborando 'cOdigos passiveis de recuperacio e
rapido acessp: ’

Il -— Elaborar os catalogos referentes aos da-
dos processados.

Art. 93 — A Subsecfo de Transformacic & Re-
cuperagido compete: '

I — Transformar e recuperar os dados de acor-
do” com as exigéncias dos usuarios e as técnicas
mais adequadas;

II — Permitir ao usuirio através de rotinas e
publicacdes, as possibilidades de acesso, selegdo e
cépia dos dados.

SECAQ XV

Da Secdo de Arquivos Convencionais

Art. 94 — A Secdp de Arquivos Convenclonais
compete: ] : :

O armazenamento de livros, revistas, periddi-
cos e ouiro qualguer material bibliografice de uso
normal e convencional.

Art. 95 — A Secio de Arquivos Convencionais
compreende:

I — Subsecio de Biblioteca Central;

I1 — Subsecio de Bibliotecas Setoriais.

Art. 96 — A Subsecio de Biblioteca Central
compete: :

T — Controlar todo o material bibliografico do
IKPE; -

II — Atender *aos usuérios;

111 — Providenciar a aquisicio de livros, re-
vistas e perigdicos. quando autorizada pela Dire-
gio Geral;

IV — Catalogar e classificar o material biblio-
grafico para facilitar & consulta.

Art. 97 -— A Subsecdo de Bibliotecas Setoriais
compete: . : '

No que lhe for aplicdvel, as atribuicdes da
subsecdo de biblioteca central.

— 95—



Da Divizao de Assuntos Especiais <

Ari. 98 — A Divisio de Assuntos Especiais
compete: '

I — A supervisio e controle de todos os assun-
tos técnicos que, pela sua natureza, nio se enqua-
.dram nas Divisdes de Ensino, de Laboratérios, de
Analise e Processamento de Dados e de Banco de
Dados, necessarios as atividades do Instituto.

1T — Coordenar as atividades das atuais depen-
déncias do Instituto em Natal, Fortaleza, Cachoei-
ra Paulista. Barra da Tijuca e outras que vierem
a ser instaladas em face das exigéncias dos pro-
gramas de#pesquisas aprovadas.

Art. 99 — A Divisio de Assuntos Especials
compreende: '

I — Secio de Assuntos Especiais de Pesquisa
Fundamental; .

11 — Secio de Assuntos Especiais de Andlises
de Sist-emas', Comunicacdes e Recursos Naturais;
' IIT — Segio de Assuntos Especiais de Transfe-
réncias de Tecnologias.

Art. 1088 —— A Secic de Divisdp de Assuntos
Especiails compete:

I — Estudos de viabilidade de desenvolvimento
de novas técnicas de planejamento: ‘

II — Estudos de viabilidade de desenvolvimen-
to de novos equipamentos;

IIT — Estudos de viabilidade de =abertura de
novos projetos:

IV — Outros estudos juigados necessarios ao
desenvolvimento do Instituto e apdio especial aos
projetos. ’

Paragrafo Unico — Para cada assunto especial
serd organizado um grupo de trabalho cujas atri-
buicdes, organizagio e funcionamento constarac de
instrugfes baixadas pelo Diretor-Geral, ouvido o
grupo de Engenharia de Sistemas.

CAPITULO IV
Da Diregdo Administraiiva

Art. 101 — A Diregdo Administrativa, exercida
em comissio por um Diretor Administrativo desig-
nado pelo Diretor-Geral do Institute, é o orgio in-
cumbido dos encargos da Administracio Geral para
cfeito de atendimento executive dos objetivos do
INPE. _

Art, 102 — Ao Diretor Administrativo compete:

I — Superintender, coordenar, executar e fis-
calizar as atividades relativas ao pessoal, material,
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contabilidade, orcamento, comuhicacio e arguivo,. .

transporte, engenharia civil, servi¢os gerais. tesou-
raria, auditor:a e compras;

IT — Assistir ao Diretor-Geral em todos gs as-
suntos relativos a Administracio do INPE e seu
apoig & pesquisa;

IIT — Apresentar ao Diretor-Geral, nas épocas
determinadas, os relatorios anuais das atividades
da Dire¢io Administrativa;

IV — Encaminhar ao Diretor-Geral, nos prazos
legais. a proposta orcamentaria do INPE.

Art, 103 — A Diregdo Administrativa comnpre-
cende:

I — Divisdo Operacional;

II — Divisio de Economiz e Financas;

IIT — Comissado de Compras;

IV — Auditoria;

V — Eecretaria.

Da Divisao Operacional

Art. 104 — A Divisio Operacional compete:

A execucao, coordenaciio, controle. estudo e su-
pervisio das atividades relacionadas com a Admi-
nistracio de Pessoal, Engenharia Civil, Administra-
cao de Material, Alimentacio e Hospedagem, Co-
municizcGes, Transporie, Vigilancia e Conservacgac
das Instalag¢des.

ATt. 105 — A Divis3o Operacional compreende:

I — Secao de Pessoal;

II — Becdo de Engenharia Civil:

"III — Secio de Material;

IV — Sec¢io de Restaurante;

V — Secdo de Servigos Gerails.

Art. 106 — As Secoes da Divisio Operacional
serzo constituidas de subsegGes e.grupos de tra-
baiho. ’

Art. 107 — A Divisio Operacional terd um Che-
fe designado pelo Diretor-Geral, nor proposta do
Diretor Administrativo. .

Paragrafo Unico — O Chefe da Divisdo Obpera-

cional serd auxiliado por um secretario.
A Art. 108 — Os Chefes das secdes da Divisao
Opeiacional serdo indicados pelo Chefe da Divisdo
Operacional e designados pelo Diretor-Geral do
INPE, ouvido o Diretor Administrativo.

JSECAO 1
D3 Se¢ao de Pessoal .
Art. 109 — A Seciio de Pessoal tem por finali-
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dade a execucdo, orientacio, contrdle, ¢ estudo de
tados os assunios relativos & Administracio do Pes-
soal do INFPE. - o
Art. 110 — A Segio de Pessoal compreende:
1 — Subsecio de Direitos e Deveres;
II — Subsecao de Movimentagio;

III — Subsccio de Preparo de Pagamento;

IV — Subsecds de Assisténcia Medico-Dents-
1ia e Social: :

V — Subsecio de Bolsas e Auxilios.

Art. 111 —— A Subsecio de Direitos e Deveres .
compete: .

I — Orientar e {iscalizar a apiicacido unifor-
me das normas legziz sobre acumulacio, deveres,
ovbrigagdes, proibicdes, responsabilidades, penalida-
des, prisio administrativa e suspensio preventiva,

11 — Opinar sobre a aplicacio de leis, regula-
mentos e instrucdes. referentes a pessoal, inclusive
o sujeito a legislagio trabalhista;

IIT — Estudar e opinar guanto ao aspecto le-
gal, as pretensdes des servidores )

IV — Estudar e informar ¢s processos que ver-
sem s6bre questdo de ajuda de custo, didrias, auxi-
lio-doenga, auxilic para diferenca de caixa, auxilio-
moradia, e gratificacio em geral; : .

V — Estudar e informar os processos reiativos
as questdes de vencimentos, remuneracdes e sala-
rios dos servidores do INPE:

VI — Apreciar, sébre o aspecto iegal e quanto
a seus efeitos, 0s pedidos de averbacio de tempo
de servigo;

VII — Examinar e estudar as.situdctes do pes-
soal passivel de inguérito administrativo;

VIII — Examinar, interpretar e propor as me-
didas concernentes & efetivacio de eontribuictbes ou
e descontos previstos em Lei e que incidam sobre
vencimentos e saldrios;

IX — Esclarecer em cada caso a aplicacdo de
iegislacio e de jurisprudéncia administrativa sobre
pessoal, bem come dirimir as davidas suscitadas
pelas demais subsegdes da Secdo de Pessoal;

X — Solicitar orientacao ag CNPq para aplica-
cio de Leis, regulamentos e instrugdes sobre pes-
goal, na forma presente no item X do art. f7 do
Regimente Interno do CNPa: '

XI — Iavrar certiddes ou expedir declaragoes
relativas aps atos -de sua competéncia; )

XII —— Elaborar os expedientes relativos is se-
coes e executar, por detérminacio do Diretor, quais-
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quer outros trabalhos pertinentes ao seu campo
de atividades;

XIIT — Fornecer elementos para-elaboragio do
relatorio anugl- da -Diregio- Administrativa.

Art. 112 — A Subsecio de Movimentagdo, com-
pete:

I — Organizar ¢ manter atualizado o registro
individual dos atos relativos zos servidores do
INPE;

II — Controlar a {frequéncia do pessoal do
INPE;

ITI — Providenciar. quando fér o caso, a pu-
blicacio dos-atos relativos a pessoal:

IV — Providenciar a expedicio de declaracoes,
atestados e certiddes, relativos & vida funcional e
a0 tempo de servigp do servidor;

V — Estudar e informar os processos relativos
2 movimentacio de pessoal e elaborar os expedi-
entes especificos;

VI — Manter atualizados os registros sdbre
atribuicdes e responsabilidades dos cargos, fun¢des
gratificadas, e fungdes previstas para o regime da
CLT;

VII — Augxiliar na elaboragio e no estudo da
proposta orcamentaria nos itens referentes a pes-
soal do INPE,

Art. 113 — A Subsecio de Preparo de Paga-
mento compete:

I — Organizar e manter permanentemente
atualizados os registros financeiros do pessoal;

I1 -- Elaborar as foihas de pagamento de sa-
larios. gratificacdes, -2judas de custo. diarias. bél-
sas, auxilio e quaisquer outras vantagens atribuidas
a0 pcs§qal do INPE;

IIT — Preparar as relagoes de descontos e do;
cumentos complementares das fothas de paga-
mento;

IV — Providenciar a expedicdo de declaracao .
e de certificados sobre vencimentos e vantagens
percebidos e respectivos descontos relatives aos
servidores.

Art. 114 — A Subseciio de Assisténcia Médico-
Dentaria e Social compete:

I — Estabelecer medidas para socorro de ur-
géneia e medicina preventiva;
II — Realizar visitas domiciliares para consta-

tar faltas por motivo de doenca de servider do
INPE: inclusive as faltas decorrentes de moléstias
em pessoas da familia; '

III — Realizar exames de sanidade e capaci-
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dade fisica para fins de posse e exercicio em cargo
e empregos do INPE. .

Art. 115 — A Subsegio de Bolsas.e Auxilios
compete: ' 3

I — Anotar e controlar as concessdes, renova-
coes, interripcgdes e cancelamenios de hilsas;

I — Anstar o recebimento. dos relatdrios dos
bolsistas, reclamando-os quando nfo apresentados
nas épocas determinadas;

11T — Organizar ¢ manter atualizado o ficha-
rio de todos o0s bolsisias e ex-bolsistas no Pais e
no exterior, anctando os respectivos diplomas, re- -
Iatéries e dados informativos:

IV — Eugerir a suspensio imediatz do paga-
-mento®das boisas aqueles que deixarem de cum-
prir, sem causa justificada, qualquer exigéncia
constante do Térmo de Concessio de Bdlsas e Au-
xilios {firmado.

V — BSoiicitar acs bolsistas os documentos ne-
cessirios ao preenchimento de suas fichas, inclu-
sive o0s referentes a dip!omas e titulos obtidos em
decorréncia da bolsa;

VI — Preparar, em tempo habil, as folhas de
pagamento dos holsistas para encaminhamento &
Direciio Administrativa:

VII — Fornecer . elementos para o relatorio
antal da Direcio Administrativa.

SECAO Il
Da Secdo de Engenharia Civil .

Art, 116 — A Secio de Engenharia Civil com-
pele: .
A realizacio de empreendimentos urbanisticos
e arguiteténicos, no seu aspecto técnico-artistico,
Cestinsda a atender s necessidades do INPE e de-
senvolvimento de rseus projetos como: urhanizagao
de arezs destinadas & pesquisa espacial. construcio
de cdificios, construcic de bhases para antenas,
constriicio de observatorios e instalacdo de equi-
pamentcs e servigos correlatos.

§ 1o — Tgda obra a ser executada fard parte
de um Projeio aprovado peio Diretor-Geral, do
qual constario todos o3 custos, inciusive mao-de-
obra. '

§ 2° — O pesscal de obra nao serd integrante
dos quadros do pessoal do INPE, devendo cessar
suas ztividades termirada a obra para a qual foi
contratado. :
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Art. 117 — A Secio de Engenharia Civil com-
preende:

I — Subserdo de Planejamento de Projetos;

II — Subsecdo de Programagio e Controle:

IIT — Subsegio de Execugéd e Manutencio:

IV — Secretaria.

Art. 118 — A Subseciio de Planejamento e Pro-
jetos compete: .

I — Elaborar o planejamento urbanistico com-
~preendendo os estudos preliminares. o plano dire-
tor e planos complementares;

11 — FElaborar projetos arquiteténicos com-
preendendo: estudos preliminares, anieprojeto,
projeto definitivo, projetos complementares, proje-
tos estruturais, especificacfies e or¢camento.

Art. 119 ~- A Subsecao de Programacio e Con-
trole compete; .

I —— Programar ¢ desenvolvimento dos traba-
lhos e custos de cada obra;

) I — Controlar a durag2o de cada obra a fim
de que seja oilmizado o tempo disponivel;

III .- Fiscalizar a execucio dos projetes apro-
vados.

IV — Apropriar o custp da obra;

V — Controtar o estoque e distribuicdo do
material destinade as obras;

Vi — Adotar medidas corretivas nos desvios
.verificados no planejamento de cada projeto.

Art. 120 — A Subsecio de Fxecucio e Manu-

tencao compete:

‘I — Executar os prejetos sob a respensabilidade -
da Seciao, seguindo os projetos aprovados;

1I — Executar reparos nas obras -de construcao
civil existentes.

Art. 121 — A Secretaria da Secdo. de Engenha-
ria Civil compete:

I — Preparar, organizar e arquivar o expedi-
ente do setor de Engenharia Civil;

II — Registrar e dar baixa nas solicitagdes de
servigo;

III — Controlar os adiantamentos financeiros,

a conta de pronto pagamento, feitos pele Chefe da -

Divisao de Economia e Financgas;
IV — Controlar o ponto e preparar a folha de

ponto de -pessoal de Obra;
V — Coordenar o transporte de material & pes- |

. soal de obra.
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~ SECAO Il
Da Segio de Material

Art. 122 — A Secho de Material compete:

Supervisionar e controlar tddas as atividades
relativas a importacdo, aquisicdo, armazenagem e
forneeimente de material necessério as atividades-.
do INPE, coordenando as atividades das subsegGes
da Secdo.

Art. 123 — A Secfio de Material compreende:

I — Subsecdo de Importacgdo;

11 — Subsecao de Procura € Compras;

III — Subse¢io de Almoxarifado.

A%t 124 — A Subsecio de Importacio compete:

I — Preparar todos os atos e expedientes ne-’
cessarios aos procassos de importacao: realizar con-
tatos com fornecedores externos visando a obten-
cio de propostas e fatura proforms para coloea- -
¢io de ordens de compra; _

II — Preparar todes os atos e expedientes ne-
cessirios aos processos de materiais doados, em-
prestados, resultantes de convénios e ouiros rece-
bidos do exterior;

IIT1 — Avaliar o montante real das despesas
para instrugio dos processos a serem submetidos
ao Diretor Administrativo, que decidird sobre a co-
bertura das operagdes pelos recursos disponiveis;

IV — Instruir e encaminhar a Divisio de Eco-
nomia e Financas os processos de importagio, au-
torizados pelo Diretor Administrativo, -para empe-
nho da despesa avaliada;

V — Promover e manter atuzalizado o registro
- dos processos e dar ciéncia das principais fases as
partes interessadas;

VI — Providenciar, junto ao Bance do Brasil
S.A. e Banco Ceniral todos os documentos bancd-
rios necessarios para as aberturas de credito, emen-
das, e quaisquer outros atos necessarios 4 execugao
do processo de importacao,;

VII — Providenciar o seguro prévio do material
a ser importado e o0s expedientes necessirios a seu
desembaraco alfandegario:

VIII — Manter atualizados os lancamentos de
débito e crédito de cada importacio e encaminhar
a documentacdo., através da Divisdo Operacional,
para ser contabilizada na Divisio de Economia e
Financas;

IX — Supervisionar os trabalhos de despachan-
tes, na Alfindega, para desembaraco do material
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importado. acompanhando tddas as fases, desde a
chegada do material ao Brasil até a efetiva entre-
ga na subsecdo de Almoxarifado;
X — Fornecer elementos para a ehbor.lgao do
relatério anuval do Diretor Administrativo; ‘
X1 — Fornecer dados para a elaboracgio da
proposta or¢gamentaria.

Art, 125 — A Subsecio de Procura e Compras
compete: '

I -— Providenciar a aquisicio de todo 0 mate-
rial necessario a4s atividades do INPE, de acdrdo
com solicitacbes recebidas da Subsecio de Almo-
xarifado; :

IT — Proceder, de acdrdo com a Iegislagao em
vigor, as licitagdes para compras, obras e servigos:

IIT — Providenciar a elaboracz’ao' e o encami-
nhamento de pedidos de foernecimento de material
e o5 de execii¢io de servico, de conformidade com
0 parecer emitido pela Comissio de Compras, so-
bre a leifacio correspondente: ‘

IV — Encaminhar ¢s pedidos de fornemmento
a Divisio de Economia e Finangas, para ¢ devido
empenho da despesa a ser realizada:

V — Controlar prazos para entrega de mate-
rial encoméndado, . bem comoe sugerir 4 Direcio Ad-.
ministrativa aplicacio de penas e cancelamenio de
compras, em casos de fornecedores nip cumprido-
res das obrigacdes contidas nos pedidos de compras:

VI — Preparar documentos e contratos de com-
pras, encammhando & Assessoria Juridica para pa-.
recer juridico e efetivacdo dos mesmos:

VII — Organizar ¢ manter atualizado o arqui-
vo geral de todos os documentos de compra, tfais
como contratos, convites, pedidos, concorréncias e
guaisguer outros gue comprovem -a legalidade da
Operacio efetuada

VIII — Receber conferir e certificar as contas
e faturas de prestacio de servi¢os, ou aquisicio de
material para processamente dos respeclivos paga-
mentos e consequente contabilizagcRo peia Divisdo
de Economia e Financas: ’

IX — Organizar e manter atualizado o cadas-
tro geral de fornecedores:

X — Fornecer elementos para a elaboracdo do
relatorio anual da Diretoria® Administrativa;

X1 — Fornecer dados para a elaboragio d2
proposta orcamentaria.
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Art. 126 — A Subse¢do de Almoxarifado com-
pete: . ) ) ‘
I -~ Atender ao fornecimenio de todo o mate-
rial requisitado -pelos setotres; de acérdo com as so-
licitagcdes de material; ) ) :

II — Receber e encaminhar a Subsecio de Pro-
cura e Compras as requisicdes de compras, autori-
zadas pelos setores competentes; -

IIT — Manter controle permanente do material
ém estoque, a fim de que possam ser atendidas as
necessidades do servico com presteza e eficiéncia;

IV — Organizar mapas mensais de entrada e
saida de material com discriminacio de custo, pro-
cedéncia, destino e saldo existente: ’

-V — Propor a permuta ou venda de material
considerado inservivel ou em desuso. bem como a
baixa da responsabilidade pelo material permuta-
do ou vendido;

VI — Reccber o material adquirido, proceder
a referida conferéncia, recolher ao Almoxarifado,
desde que satisfaca a especificacio constanie do
respectivo pedido, e emitir nota de recebimento -
comprovando a referida entrada; :

VII — Orientar a utilizacio do material;

VIII — Opinar sO0bre as questdes relativas a
material; ‘ ’

IX — Apresentar inventério anual do material
" existente no Almoxarifado no final de cada exer-
cicio: ]

X — Fornecer elementos para a elaboragﬁo‘do
relatério anual da Direcdo Administrativa: '

X1 — Fornecer dados parz a elaboracio da
proposta orcamentaria. :

SECAO IV~
Da Seg¢dao de Restaurante

Art. 127 — A Becio de Restaurante compete:

O suprimento de alimentaciio ao pesspal do
INFPE. o

Art. 128 — A alimentacdo sera indenizada pe-
los usuarios do restaurante.

Paragrafo Gnico — 7Todas as despesas com a
‘aquisicAo de viveres deverio ser coberias pela re-
ceita proveniente da indenizagio da alimentagao,
da venda dos residuos ou receitas especificas.

Art. 129 — A Secio de Restaurante compre-

ende:
I — Subsecio de Preparo de Alimentacio;
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© Il — Subsecio de Aqguisicio de Géneros- Ali-
menticios;

III — Subsegio de E:crituracio e Estogue.

“Art. 130 — A Subsecio de Preparo de Alimen-”
tacio compete:

- 1 — Apresentar aop chefe da Secac de Restau- '
rante os elementos necessarios & confeccio do car- -
dapio, com o fim de wvariar 'a alimentacio do
pessoal; : :

II — Fiscalizar todos os servicos relacionados ’
com a alimentaciipo de pessoal, bem como zelar pela
disciplina nos refeit6rios, nas copas e cozinha; -

III — Propor 2o chefe da Secio de Restau-
rante sObre a venda dos residuos, na conformidade
das disposicies vigentes. ' '

Art. 131 — A Subsegdo de Aquisicio de Géne-
ros Alimeiticios compete: '

I — Preparar e expedir as coletas de precos'
relativos a viveres e a outros artigos de consumo,
nio fornecidos pelo Setor de Material do INPE:

II — Receber as propostas relativas as coletas
de pre¢os, no cdia determinado, abri-las na presen-
ca da Comisséo de Compras do INPE, fazendo-as .
rubricar na forma -regulamentar; ’

IIT — Fazer as aquisiches do material peculiar
ao servico, quando devidamente autorizade;

IV — Fazer, com a necessarig antecedéncia, os
pedidos quinzenais e os de conswmno diario;

V — Apresentar ao chefe da Divisio de Eco-
nomia e Finan¢as os pedides-empenho. -referente a
sua dependéncia, para ser feita a dedugdo no res-
pectivo credito; :

VI — Examinar quantitativa e qualilativamen-
te os viveres adquirides.

Art. 132 — A Subsecao de Escriturac¢io e E%Lo-, .
que compete:

I — Ter sob sua responsabilidade a escutura—
a0 da sua competéncia; .
II — Submeter as fichas de estoque e demats

pecas da escrituraciéo, referentes ao seiul servigo, 4
rubrica do Chefe da Se¢fo, sem o gue ndo sdo
consideradas legais; : ’ o

III —-Prestar esclarecimentos e dar pareceres
séhre assuntos referentes ap seu servigo,

IV — Preparar a correspondéncia que deva ser
assinada pelo Diretor "Administrativo;

V — Propor ao Chefe da Sec¢io o pﬂss.,al 1a-
cessirio ao servico. bem como o que julgar conve- -
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niente para melhorar a alimenta¢io do pessoal do
INPE; - ' .
VI -- Organizar o relatério anual relative 2
sua dependéncia e ouiros gque lhe sejam pedidos;
VII — Receber, guardar e conServar, nis me-
Fhores condicbes, o3 viveres destinados ao pessoal
do INPE: ' :
VIII — Receber todo material destinado aos re-

feitorios, as copas e cozinha, zelando pela sua guar- -

da e conservacio, observada a disposgiciop aplicavel:

IX — Providenciar a distribuigio dos viveres
para consumo diirio, de conformidade com as or-
dens e tabelas vigentes,

' X — Apresentar, em perieitz ordem, 05 ¢p-
cumentos de sis responsabilidade;

XI — Remeter ao Chefer da Se¢do, ps do-
cumcntos relativos g0 seu servigo, para legalizacao
e destino convenientes; :

XII — Proceder no fim de cada guinzena, na
presenca des Chefes da Divisao Operacional e Che-
fe da Secdo, ag baianco dos viveres existentes em
depoésito: )

XIIl — Prestar contas ao Chefe da Seciid, no
firn de cada més on guande lhe for determinado,
do dinheiro que houver recebido para atengder Aas
necessidades do servigco que lhe estd afeto:

XIV — Comunicar ao Chefe da Secdo. todas
ag ocorréncias referentes & alimentacido do pessoal
do INPE. rresiando-lthe os devides esclarecimentos

SECAO V
Da Secao de Servigos Gerais
Art. 133 — A Se¢io de Servigns Gerals compete:
Solucionar {6das as questdes relativas a comu-
nicacbes. arquivo, tipografia, transporte, portaria.
vigitanecia, lYimpesn interna dos edificios e conser-
vacio das dreas verdes, motel e facilidades.

Art. 3131 — A BSecio de Servigos Gerais com-
preande: i

I — Subsecdo de Publicagoes, Arquivoe e Pro-
tocolo:

I1 — Subsecdo de Transporie;
1IT — Subseciio de Facilidades.

Art. 135 — A Subsecac ve Publicacdes, Arquive
e Protocolo compete: .

T — Fichar, numerar, classificar e distribuir to-
dos os documentos que lhe forem eacaminhados,
organizar os respectivos processos, de acdruo ¢omm
as normras estabeiecidas, fornecendo aos interessa-
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-Gos -carides de protocolo dos documentos recebidos;

I — Controlar o movimento dos papéis e do
tran:ito pelas diversas se¢des do INPE;

ITT — Prestar informacsoes aos 1nteressados 50-
bre o andamento de -seus processos, papéis ou re-
latorios;

) IV — Numerar e expedir tdda a correspondén-
cia do INPE, exceto a de natureza sigilosa;

V — Guardar os documentos € processos a se-
rem arquivades, salvo os de natureza sigilosa que
devermn ser mantidos na Dire¢do Geral,

VI — Dar vista aos interessados, no recinto
daz Setdo, de processos ou de documentos arquiva-
dos, mediante autorizacdo, por escrito, do Chefe da
Divisao ou autoridade superior:

VII — Providenciar a pubiicagio no DIARIO
Oiicial. dos aids e despachos do Diietor-Geral, que
devam ser publicados;

VIII -~ Providenciar a publicacao e -reprodu-
¢ao de mateual licado a cursos de pos-graduacioy,
relatério cieniifico e administrativo:

I¥ — Controlar e informar os custos da im-
pressio ou reproducdo dos trabalhos encaminha-
Gos 4 Subsecao de Publicagdes, Arguivo e Protocolo;

X — Fornecer dados para a elaboracio da pro-
posta orcamentaria.

Art. 135 — A Subsetdo de Transportes com-
peie; ’

I — Manter atualizado o mapa demonstrativo
do movimente das viaturas ex1stentes no IN‘PE e
do atendimente das reguisigdes;

II — Organizar as escalas de servigos dos mo-
toristas e do pessoal da conservacio, manuteng¢ao
e seguranca dos transportes; .

1IT — Zelar pela manufencdo e abastecimento
das viaturas: ‘

IV — Encaminhar as viaturas aos representan-

tes autorizados para as revisdes periddicas;

V — Registrar em livros préprios o movimen-
to diario dos veiculos e manter o contréle rigoroso
do consumo de combustivel;

VI — Apresentar resumeo estatistico das ativi-
dades do setor no final de cada exercicio. )

Art. 137 — A Subsecio de Facilidades compete:

I -— Registrar as entradas e saidas de pessoal
e malerial;
IT — Responder pela seguranca da #rea do

INPE no que se refere a vigilancia e protecio con-
tra incéndio.



IIT — Responder pela orgamzaqao e contrble
do Motel do INPE;

IV — Manter as edificagbes e areas verdes do
INPE sempre em perfeitas condicdes de higiene e
limpeza;

vV — Responder pelo sistema de comunicacdes
do INPE;

VI — Providenciar a aquisicio de passagens,
re;epcéo, transporte ¢ acomodagdes do bessoal vin-
‘eulado as atividades do INPE. :

Art. 138 — A composicdo e funcionamento dos
Grupos de Trabalho da Divisio Operacional serao
fixados em instrucdes baixadas pelo Diretor-Geral
da INPE, obedecendo.a sistematica do - presente
Regimento, as disposicdes legais e aps principios da
organizacdo matricial adotada.

Da Divisio de Economia e Finangas

Art. 139 — A Divisio de Economia e Finangas
compete:

Coligir, examinar, registrar e controlar todos
os atos e fatos economico-financeiros e patrimo-
niais, bem como a elaboracio e o contrile da exe-
cucie orgamentiria e extraorcamentaria do INPE.

Art, 140 — A Divisao de Economia e Finangas
compreende: .
‘ I — Secio de Contabilidade:
II — Secio de Orcamento;
‘111 — Secdo. de Servigos Prestados e Rendas
Eventuais.

“Art. 141 — As Secdes da Divisio de Economia
¢ Financas serao constituidas de subsecfes e gru---
pos de trabalho.

Art. 142 — A Divisio de Economla ¢ Financas
terd um chefe designado pelo Diretor-Geral, por
proposta do Diretor Administrative.

Pardgrafo Unico — O Chefe da Divisio de Eco-
" nomia e Finangas serd auxiliado por um secretario.

Art, 143 — Os Chefes das Sec¢des da Divisao
de Economia e Financas serio indicados pelo Che-
fe da Divisao e designados pelo Diretor-Geral do
INPE, ouvido o Diretor Administrativo.

SECAO VI
Da Seciac de Contabilidade

Art. 144 .— A Secdo de Contabilidade compete:
Execucio de todas as atividades relativas a es-
erituragio econdmico-financeira do Instituto, de
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acordo com as normas de contabilidade vigentes e
da legislacfo™ especjfica.

Art. 145 — A Scgao de Contabilidade compre-
‘ende: .

I — Subsecio Financeira;
II — Subse¢io Patrimonial;

IIT — Subsecdo de Prestagdes. e Tomadas de
Contas;

IV — Subsecio de Custos. )

Art. 146 — A BSubsecic Financeira compete:

I — Classificar e escriturar nas contas do Sis-
tema Financeiro, as operag¢des em face dos boletins
diarios da Tesouraria, bem como .03 documenios
que por sua natureza, ndo tenham transito por esta
uitima; ) : )

I1 — Manter em dia os registros analiticos que
se tornarem mecessarios, dentro do sistema finan-
ceiro: '

IIT — Manter, rigorosamente em dia, o contro-.
le das contas bancarias;

IV — Informar os processos relativos ag levan-
tamento de depésitos e valéres diversos;

V — Levantar 0s balancetes periodicos do sis-
‘tema financeirp; .

I — Levantar o BRalanco Financeiro do exer-;
cicio, remetendo-o & Secdo de Contabilidade para,
fins de direito. ;

VII — Fornecer elementos para a elaboragio
da proposta orcamentaria.

Art. 147 — A Subsecao Patrimonial compete:

I — ZEecriturar, nas contas patrimoniais, as
respectivas operacgdes;

Il — Manter em dia os registros analilicos que
se tornarem necessarios, dentro dos sistemas pa-
trimoniais e de compensacao; _

III — Manter em dia o contrdle sistemitico dos
e'emenios patrimoniais;

IV — Registrar 4 vista dos componentes pro-
cessos. 25 haixas ou transferéncias decorrentas de
prestacdo de contas, bem como as svperveniéncias
e insubsisténcia, ativa e passiva verifir=da:

V — Levantar os balancetes periddiecs do Pa-
triménio; : .

VI — Levantar. a vista dos elemeni.oslda pro-
pria Subsecio Patrimonial, o Balancete Geral do
Ativo e Passivo do INPE relativo ap exercicio en-
cerrado e submetd-lo & supervisio do Chele da
Secio; o
VII — Coordenar os balangos, patrimonial e
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econgmico do exercicio corrente, para serem enca-
minhados 2o CNPg, na forma da- legislagdo em
vigor: - ' '

VIII — Fornecer os eiementos para a elabora-
cio da projosta or¢camentaria,

Art. 148 — A Subseqio de Prestacdes e Toma-
das de Contas compete: i

I — Examinar as prestagdes ce contas dos res-
ponsaveis -pelos bens, valgres e dinheiro do INPE:

II — Efeiuar tomada dg contas: o

III — Examinar a regularidade .da aplicacdo
¢os adian‘amentos feitos pelo INPE; '

IV — Realizar, pelo menos uma vez a0 més,
a tomada de conias da Tescuraria do INPE:

V — Relacionar, até 30 de novembro de cada
ano, as prestacgdes de contas em atraso;

VI — Preparar a prestagio de contas mensal
e anual do CNPq, de ac6rdo com as normas legails
vigentes, '

VII — Preparar o expediénie para remessa dos
balancetes mensais e balanco anuzl 20 CNPq. de
achrdo com as normas legais vigentes;

VIII — Providenciar para que se inclua nas
prestacies de contas, obrigatoriamente, 0s baiancos
finznceiros, econdémicos e patrimonial. bem como
© Guadro comparativo de receita estimada com a
realizada e o da despesa fixada ou autorizada com
a efetvada;

IX — Fornecer dados para a elaboragio da
proposta orgamentaria. o

Art. 149 — A Subsecdio de Custos compete:

I — Relacionzr todos os componentes do .custo,
os dados necessirios & sua apropriacdc e calculo
bem conio 25 fontes que fornecerdo as Informacoes:

II — Fixar o meétedo de apropriagio:

III - Classificar os componentes do custo em:
diretos e indiretos;

IV — Fixar os fatéres de proporcionalidade
para o rateio dos custos indiretos;

V — Fixar os critérios de atribuicdo de precos
e valores a0s componenies do custo; .

VI — Relacionar as matérias primas e mate-
" riais de apropriacdo direta. em cada projeto ou ati-
vidade do INPE:

VII — Relacionar os tempos de mao-de-obra
direta envolvidos em cada projeto ou atividadé do
INPE: _ o

VIII — Elaborar o roteiro dos calculos de custo
e a forma de sua apresentagio;
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IX — Elahorar demonstracées comparativas
totais ou parciais entre or¢camentos estimados dos
projetos e das atividades e os custos apropriados;;

X — Fornecer dados para elaboragio de prec¢os
e valdres dos servi¢os da Secao de Servigos Presta-
dos e Rendas Eventuais; ,

X1 — Fornecer, anualmente, dados para ela-
boracido da Proposta QOrcamentaria de INPE.

SECAO Vi
Da Se¢an de QOrgamento ,

Art. 159 — A Secio de Orcamento compete:

A supervisio de tédas as atividades relativas
a0 contréle e execugao dos recursos orgcamentarios
e extra-orcamentarios, em obediéncia a IEgiélacéo
em vigor.

Art. 151 —- A Secdo de Orcamento compreznde:

I — Subsecio de Execucio e Controle: _

IT — Subsegao de Contas -Correntes e Liqui-
dacio.

Art. 152 — A Subsegio e E"(ecucao e Contréle
compete:

1 — Emitir as Notas de Empenho das des-
pesas’ :

‘11 — Informar sébre os saldos dos creditos or-
camentarios, ¢ dos titulos internos, propostos pelo
Diretor-Geral e aprovados pelo CDI;

111 — Deduzir das respectivas dotacdes orga-
mentarias e exira-orcamentarias, t0das as despesas
empenhadas procedendo a sua reversio mediante
anulagio dos empenhos verificados;

IV — Propor a abertura de créditos a tltulo
de destaques a conta;

V — Emitir Ordens de Pagamento;

VI — Emitir Guias de Receitas;

VII — Emitir Requisicio de Passagens,

VIII — Levantar, mensalmente, o “Demonstrati-
vo ce Execucsio do Orgamenio e Despesa”, por Se-
tor, contendo os totais do “Org¢ado”, “Empenhado”,
“Pago”™ e “A Pagar”; ) ' :

IX — Levantar idéntico demonsztrativo para
todo o ano;

X — Fornecer elementos para a eiaboracio da
proposta or(;amentéria

Art. 153 — A Subsecio de Contas Correntes e
Liquidagcido compete:

I — Col'gir, examinar e classificar, contabil-
mente. todos os documentos ja consighados no sis-
tema orceamentario pela Subsecio de Exezugio e



.

Contréle, para serem enviados a Subsegdo de Pres-
tagdes e Tomadas de Contas, depois de hqulda.dos
pela Te$ouraria;

II — Proceder a liguidacgio da despesa pela es-
crituracdo nominal, em- contas correntes, de todos
0s empenhos das despesas. das ordens de pagamen-
to e das anulagdes de empenhos;-

IIT — Aanter o contrdle nominal dos créditos
referentes aos empenhos das despesas nio ligquida-
das durante o exercicio, inscritos em “Restos a

Pagar™; : ‘
IV — Elaborar balancete mensal das conias
correntes or¢amentirias e extra-orcamentirias.
V — 'Elaborar, para o encerramernto do exe.-

clelp financeiro, a relacdo nominal dos crecores do
INPE, incluidos em “Restos a Pagar”;

VI — Fornecer dados para a clabaracao da
prorosta orcamentaria-
SEGAO VIiI

Da- Segao de Servicos Prestados e
Rendas Eventuais

Art. 151 — A Secfioc de Servicos Prestados e
Rendas Eventuais compete:

-Supervisionar, controlar e aplicar, com apro-
vacdo do Diretor-Geral do INPE, os recursos Dpro-
venientes dos itens V e VI do art. 165 do Presente
Reginiento.

Art. 156 — A Secao de Serwgos Prestados e
Rendas Evenivais compreende. ’ .

I — Subsecao de Contabilidade;

II — Subsecdo de Tesouraria; L

IIT — Secretaria.

Art. 156 — A Subsecio de Contabilidade com-
pete:

I — Classificar e escriturar nas contas do 5is-
tema financeiro as receitas e despesas da Sec¢ao de
Servicos Prestados e Rendas Eventuals;

IT — Manter em dia os regisiros analiticos que
se tornarem necessarios, dentro do sistema finan-
ceirp;

III — uevantar balancctes periddicgs do siste-
r:o financeiro:

IV — Prestar contas, mensalmente, a Diregdo
Geral por intermédio da Divisio de Economia e
Financas de todo o movimento econdmico-finan-
ceiro da Secdo, apresentandc os respectivos balan-
cetes:

V — Emitir decumentos de receita e despesa
da Secio:
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VI — Submeter a aprovaciao do Diretor Admi-
nistrativo, airavés da Divisao de Economia e Fi-
nangas do INPE, o plano de despesas para a
execucio das tarefzs sob a responsakiiidade da
Secho: )

VII — Fornecer dados para a elaboracdo da
proposta orcamentiria do INPE.

Art. 157 — A Subsegio de Tesouraria compete:

I — Manter, rigorosamente em dia, o contrdle
das contas bancarias da Secio;

IT — Informar os processos relativos aso levan-
tamento de depdsitos de valéres diversos: ‘

ill — Efetuar os pagamenios devidamentie au-
torizodos; ’

IV — Efe‘uar os recebimentos das receitas da
Secéo;

V — Apresentar ao Chefe da Divisig de Eco-
nomia e Financas o movimenio didrio de veceita
e despesa da Secgdo; :

VI — Organizar o balancete mensal da Segiio,

VII -— Colabovar na elaboracio da proposta or-
¢omeiltaria do INPE.

Art. 158 — A .Secretaria da Secfo do Servigos

Prestados e Rendas Evenituais compz e:
Organ’zar o expediente, protocoio e arguivo da

PN
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Art. 133 — A composzicio e funcionamento dos
grupos de trabalhp da Divisio de Economia e Fi-
nzncas cerio fivades em insirucbes bhaixadas peo
Dirztor-Gera! do INPE. obedecendo A sistemailca

¢o presente regimento, as disposicbes legais em vi- '

gar e acs principios da Organizoglio Mpiricial ado-
taga. ’
Da Comissdo de Compras
Ari. 160 — A Comissio de Compras cera inte-
graGa prlos seguinfes membros da Direg‘go Admi-
niztraiiva:

I — Dretor Aminicirativo (Presidentz);

I — Chefe da Divicig Operacional (
D o0y

TIT — Chefe da Divisdo de Econoi:iz e Finan-
¢rs (Membro). .

Art. 181 — A Comissic de Compras compstes:

I — Atrm-'zir todns as aguis’edes de material e
prastscdes ‘de servigos necessarios ao INPE:

II — Solicitar pareceres técnicos, quando jul-
gor necessario. -para a ad-judicacdoe pela melhor
gualidade ou menor prazo de entrega;
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IIT — Estabelecer normas de trabalhp pora a
Secio c¢e Procura e Compras.

Da ‘Auditforia

ATt 152 — A Auditoria é composta de Audito-
res Senior ¢ Auditores Junior. ‘

Art. 163 — A Auditoria compete; -

I — Informar mensalmente a Direcio Admi-
nictrativa acérea do cumprimento das normas ad-
ministrativas vigentes. por parte das DivisGes, Se-
¢bes e Subsecdes do INPE, apresentando os respec-
tivos rélat(')rios; )

II — Levantar mensalmente, ou quando deter-
minado pelo Diretor-Geral ou Diretor Administra-
tivo, dados relativos a todas as atividades adminis-
trativas, especialmente as de carater patrimonial e
econdmico-financeiro do INPE.

SECAQD iX
Da Secretaria

Art. 164 — A Secretaria da Divisdo Adminis-
trativa compete:'

O controle do protocole, arquivo g correspon-
déncia da Divisdo. '

TITULO I}
Dos Recursos

Art. 165 — Os recursos para manucencao e de-
senvolvimento dos servicos e execucdo das ativida-
des do Instituto provirio de: ’

I — Dotacdes orgamentérias;

iI — Créditos suplementares e especiais;

III — Subvencdes;

IV — Doagoes, legados ou cufros auxilios com
o1 sem finalidnde especifica, que receber de pes-
soas fisieas ou juridicas, nacionais, estrangeiras ou
internacionais: _

o V — Rendas de sgervigos prectados ou rendas
eventuais de qualquer natvreza; =
- V1 — Produto de venda de material ou de alie-
nacoes de bens patrimoniais, que‘tiverem sido au-
torizados pelo Presidente da Republica;

§ 1.° — Em principio as dotacles ortamenta—
rias serdn entrecues ao INPE trimesiralmente, de-
pendeado 6o como seja provide o CNPQ. e deverso
ser depositadas na Agéncia do Banzo do Brasil de
rede do INPE; ¢

§ 2.2 — As receitas de que trata o item V, re-
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sultantes de servi¢os técnicos, de computacdo ou
rendas eventuais de. qualquer natureza se desti-
nam a atender despesas com materiais e servigos.
necessdrios a4 rerovacio, c'onservagéo e manuten-
¢ao dos bens movels e imoveis dos equipuinentos e
materiais utilizados; _

§ 3° — As receitas de que trata o itera VI se-
rao destinadas aos fins especificados, nos expedi-
entes submetidos a apreciacic do Presidente da
Republica.

Art. 166 — As propostas do INPE para os or-
camentos-prograimas anuais e orcamentos pluri-
anuais de investimentos serfio encaminhados &
Presidéncia do CNPq.

Parigrafo Unico — A prestacdo anual de Con-
tas do CNPq. sera feita até o dia 15 de janeiro e
constara, além de outros, dos seguintes elementos:

I — Balanccs: Patrimonial Econdmico e Fi-
‘nanceiro; '

II — Quadros comparativos entre a receita es-
timada e a receita realizada. entre a despesa fixa-
da e a despesa realizada.

Art. 167 — Sera remetido ao Conseiho Diretor
até o dia 20 de cada més, o balancete de Presta-
cHes de Contas mensal, referente e oo més anterior.

Art. 168 — A proposta orcamentaria do INPE
sera apresentada ao CNPq, nos prazos previstos na
legislaciop "propria.

Art. 169 — A movimentacio dos recursos sera
feita mediante assinatura conjunta do Diretor-
Geral e do Diretor Administrative ou do Chefe da
Divisio Operacional da Direcio Administrativa,
quando o estiver substituindo.

TITULO iV
Do Pessoal
Art. 170 — O pessoal necessario ao funciona-
mento do INPE, deveri atender os padrdes de efi-
‘ciéneia elzborados pelo Grupo de Engenharia de
Sistemas pata eada cargo, emprégo, encargo, fun-
¢i0 ou missdo e poderd ter as seguintes origens:
1 — Servidores de CNPqg, ou de seus Institutss
subordinados, postos 4 sua disposi¢ao: .
II — Servidores da Administra¢io Federal, re-
quisitados pelo Presidente do CNPg, na form= da
- legisiagio em vigor e posios & sua disposi¢do:
" III — Pessoal dos Quuodros das Administragoes
Estaduais, Municipais e de outras entidades pibli-
cas ou privadas. mediante entendimento com os
orgaos interessados; .



IV — Empregados contratados pelo regime da
Legislacic Trabalhista:

V — Especialistas, contratados por peripdo de
tempo " determinado, de aedrdo com a Legislagdo
Trabalnista; na forma do art, 96 do Decreto-lei 200,
de 25 de fevereiro de 19687; :

Vi — Pessoal eventnal na forma do art.. 111
do Decreto-lei 200, de 25 .de fevereiro de 1967 doser-
vado o disposto no art. 8° do Decreto 67561, de
12 de novembro de 18970;

VII — Bolsistas de que tratam o©s artigos 59,

n® XII e 9 n® XVIII: _ '
. §1° — O pessoal a gue se refere o item IV
Césle artigo constara de tabela de empregos e sa- -
larios, que sera submetida & aprovacido do Senhor
Presidente da Republica. através da Presidéncia do
CNPq; _

§$ 2» — (O assessores especialistas, de que tra-
ta-. 0 itemt V, necessarios ao deSenvolvimento dos
projetos aprovados e constantes dos planos anuais
e plurianuais serdo contratados, na forma do art.
96 do Decreto-lei 260, de 25 de fevereiro de 1967,
pelo Diretor-Geral do Instituto, obedecendo aous se-

uintes critérios: T
1 — Exisiéncia de recursos.
11 — Prazo deierminado;
III — Necessidade do projeto;

TiITULO V
Do Horirio

Art. 171 — O horério de funcionamento do Ins-
tituto sera fixade em instrugdes baixada pelo Di-
retor-Geral, observadas as disposicdes legais em
vigor. . ’

TITULO VI

Das Substituigoes

Art. 172 — O Diretor-Geral sera substituido

eventualmente pelo Diretor Cientifico

Art, 173 — O Diretor Cientifico sera substitui-
do eventualmente pelo Chefe do Departamento de
Pesquisas.

Art. 174 — O Diretor Administrativo seri subs-
tituido eventualmente .pelo Chefe da Divisio Ope-
rac.onal, ’ ;



Art. 175 — As demalis substituicdes serdo fei-
tas por Portaria da Direcio Geral, ouvidos os Di-
retores Cientifico e Administrativo. ‘

TituLo vit

. Disposicoes Gerais ¢ Transitorias

Art. 176 — Os trabalhos e os resultados das
pesquisas realizadas por iniciativa ou sob o patro-
cinio do INPE, excluidos os casos que interessem a
seguranga nacional, serdo divulgados -pela forma
mais apropriada, trazendo expressa referéncia a
contribuicdo do Instituto.

Art. 177 — Qualguer pessoa a servico do INPE
que, em virtude da funcio exercidz ou do trzba-
lbo ou do trabalho a seu cargo, tiver conhecimen
to de matéria julgada sigilosa, serid responsabiliza-
da pela inobservancia do sigilo nas formas das dis-
posicies legais em vigor.

Art. 178 — Os atos juridicos, ou instrumentos
do INPE gozam de ampla isencio tributaria, e seus
bens e rendas n&o serio passiveis de penhora, ar-

" resto, sequestro ou embargo.

Art. 179 — A representacio concedida ao Di-
retor-Geral do INPE pelo § 2° do Art. 72 do De-
creto 63.532, de 22 de abrii de 1971 é privativa des-
ta autoridade ndo podendo os servidores do Insti-
tuto representa-lo sem expressa delegagio.

~Art. 180 — A sede do INPE sera estabelecida
por ato do Presidente do CNPg — Gen. Bda. Ar-
thur Mascarenhas Facanha. Presidente do Conse-
lho Nacional de Pesqguisas. ' '

=47 = -
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TTEM 12 - 127



12.0 - SISTEMA EM OPERACAD
0 sistema em operacao consiste de:
- Computer HP mod. 2116B

- Teleprinter HP mod. 2752A
-Paper Tape Reader HP mod. 2748A

ADC Subsystem HP mod. 2311A

Pacer for High Speed Data Aquisition HP mod. 2781A

Magnetic Tape Unit HP mod. .3030G

Tape Punch HP mod. 2753A

Power Supply for HP 21168 Computer HP mod. 2160A
- Cabinet WP mod., 2940A.

Todos estes equipamentos foram adquiridos no ano de 1971,

no valor de US$:102,545.00.

12A - Os acessorios e/ou equipamentos necessarios para o sistema de in

terpretacdo automatica de imagens a ser implantado consistem de:

- Unidade de Disco removivel Qe capacidade igual ou supe
rior a 10M bytes -
;.Justificativa: Aumentar a eficiencia do aparelho  dimi

nuindo 0s tempos de processamento provendo acesso alea

" torio que os Discos permitem e implantando sistema de



| mafnr Eapacidade. Valor em US$ 30,324.00.

Extensic de memoria para o computador HP 2116 de 16,000
para 32.000.

Justificativa: Aumentar a memﬁria do equipamentor exis
tente para melhorar a eficiencia do conjunto, rea]izag-
do processamento.maié rSpido, bem como permitindo o tpg
tamento nao possivel com o equipamento atual, Valor em
Us$ 36,594.00.

Conversor HP - 12558

Justificativa: 0 tratamento automatico de imagens & a
tingido se se contar com recursos humanos de monitora
mento das mesmas, que se exercer compondo-a em um "des
play". Para tanto & necessario a conversao digital ana
logica. Valor em US$ 2,907.00

Line Printer HP com 200 linhas/minuto e 132 caracteres
por linha. -

Justificativa: Permitir maior velocidade de saida: 300
linhas de 80 caracteres por minuto. 0 atual dispositivo
de salda impressa (Teleprinter) fornece 10. caracteres
por segundo. Valor em US$ 14,250.0d

Teletipo - 2754-12531C-115V-60Hz.

‘Justificativa: Substituir o existente.cujo tempo de. vi
da prévisto ﬁe1o fabricante estara em seu final dentro

de mais alguns meses. Valor em US$ 5,814.00



- Plotter EAI - mod. 430/100
- Justificativa: Ser3 ligado ao sistema de digita]izégéo
para monitorar tratamento das imagens e preparar I"oveg

lays". Valor em US$ 150,000.00.



ITENS 13, 17, 19 6 20



13.0 - SISTEMAS EM. DESENVOLVIMENTO

Conversio de dados de sinal-eletronico para sinal digital.
- 0 processamento dos dados serao realizados pela Divisao de Processamento

de Dados do INPE.

1770 - INVESTIMENTO

Realizado: US$ 102,545.00, a realizar: US$S 239,886.00

19.0 ~ PESQUISAS EM DESENVOLVIMENTO

Vide o documento Planejamento Geral da Fase E, que segue-

em anexo.

20.0 - PESQUISAS A REALIZAR

Vide o documento Planejamento Geral da Fase E, que segue

em anexo.



